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A Libértas
APRESENTACAO

Este manual contém orientacbes para os prestadores de servicos de saude sobre as principais informacdes que envolvem o processo de autorizacao e
faturamento da Fundacdo Libertas.

BENEFICIOS PARA O PRESTADOR

a) Adequacao as regas da Agéncia Nacional de Saude Suplementar (ANS) — O sistema foi parametrizado de acordo com as regras da ANS e da
propria Fundacdo Libertas. Desta forma, caso o prestador preencha errado ou deixe de preencher algum campo obrigatério, o sistema emitird um alerta
grave, e neste caso o protocolo de recebimento nao serd gerado.

b) Diminuigao de erros — O envio do arquivo XML pelo sistema minimiza erros e, consequentemente, agiliza o processo de faturamento, uma vez
gue o sistema utiliza varios tipos de conferéncias, identificando erros mais comuns e, principalmente, os critérios exigidos pela codificacdo TISS. Nem
tudo podera ser conferido por meio de sistema, mas os erros mais comuns bem com as exigéncias da TISS estdo contemplados. Desta forma, o prestador
vai perceber erros simples nas guias serdo minimizados, agilizando assim a analise das faturas.

OBRIGAGOES DO PRESTADOR

a) Documentacgdo obrigatdria — A digitacdo no sistema das guias de atendimento no padrdo TISS, estabelecido pela ANS, ndo descarta a obrigacdo do
prestador de enviar os documentos comprobatérios do atendimento, tais como protocolo de envio do arquivo, lista presencial ou as guias devidamente
assinadas.



O FUNDACAO,
A Libértas
ACESSO AO SISTEMA

1- Acesse ao site da Fundacao Libertas www.fundacaolibertas.com.br

A Clique aqui

v
A Libertas v Previdéncia v Saude v Empréstimo %) Autoatendimento voceprev

Libértas

2- Cligue em “Saude”

v Ciique aqui
A Libertas v Previdénda v ; Empréstimo %) Autoatendimento vocéprev

Libértas



http://www.fundacaolibertas.com.br/

A Libértas

3 — Cliqgue em “acesso ao prestador”

v Chque aqui
A Libertas v Previdéndia v Saude v Empréstimo %) Autoatendimento vocéppev

Libértas

Planos de Saude

Planos de saude recebe [NV aliacoes positivas

Pesquisa realizado Acesso 0o Prestador abril, mediu o
satisfacdo dos usudrios ¢ ) de, canais de
atendimento e ovcEEEEUEEEEEE. 2020.

4 Clique em “portal de autorizador”.



A Libéftas

Cligue agui

v
L.BND AC mtag A Libertas v Previdéncia v Saude v Empréstimo % Autoatendimento vocéppev

r

Pagina Inicial / Saude

00000 an

ACESSO AO PRESTADOR

Credenciac

Atendendo ha neste

5 exigé

de informacdes entre Fundacdo Libertas e sua rede credenciada. Para a

garantia de

ACESSAR AREA RESTRITA PORTAL AUTORIZADOR

Juranca n Q principal).

Link que serd de acesso ao autorizador.
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http://portalsaude.fundacaolibertas.com.br/autorizador/site

o




O FUNDACAO,
A Libértas
ACESSO RESTRITO

COMPROVANTE DE RENDIMENTO

1- Clique em “menu”

Libéftas

Sr. Credenciado,

Pora verificor ituocBo do(o) ¢ fickario{e) na FUNDACAO LIBERTAS, chiqu tipo de procedimento que desejo cor

ATENCAO
t 1 ¢ obrigatoria

v



A Libértas

1.1 - Clique em “demonstrativo de IR”

Prestadores de Servicos

Participacdes Relevantes -
Investimentos

CREDENCIADO

&= [8 Demonstrativo de IR




A Libéftas

)

1.2- Posteriormente clique em “visualizar”

Lib&ftas

Demonstrativo de IR do Credenciado

pef

Comprovante de Rendimentos
Ano Base: 202

= e
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IMPRESSOS PADRAO TISS

1 — Acesse o site da Fundagdo Libertas www.fundacolibertas.com.br

Cli
A Libertas v Previdéncia v Saude v Empréstimo %) Autoatendimento vocep'q;\egc

Libéftas

1.1 —Clique em “Saude”

v & Clique oqui
A Libertas v Previdénda v Sande v Empréstimo %) Autoatendimento vocepnrev

Libértas



http://www.fundacolibertas.com.br/

O FUNDAGAO,
A Libértas
1.2 —Cliqgue em “Acesso ao Prestador”

~ - 4 P Cique aqui
A Libertas v Previdéncia v Salde v Empréstimo %) Autoatendimento Voceppev

Libértas

Planos de Saude

Planos de saude recebe [N valiacoes positivas

Pesquisa realizada por tele [ Arpest o Prestodor & apm, meas | 0
satisfocdo dos usuarios ¢ ) B, CONQIS ae
atendimento e avoEEE 2020.




SO A Libéftas o

1.3 — Logo abaixo acesse os formularios

> Lista propria referencial de materiais médico-hospitalares

Impressos PADRAO TISS

¥ Guio de Consulta

2 Guia de Honordrio Individual

> Guia de Outras Despesas

¥ Guic Comprovante Presencial

¥ Guia de Remessa de Fatura

> Guia de Resumo de Internacao

> Guia de Servico Profissional / Servigo Auxiliar de Diagnéstico e Terapia - SP/SADT
¥ Anexo - Solicitac@o Orteses

> Anexo - Solicitac@o Quimioterapia

2 Anexo - Solicitac@o Radioterapia

CONSULTA DAS TABELAS TUSS NO SITE DA ANS:

1- Acesse o site da Agéncia Nacional de Saide Complementar (ANS) www.ans.gov.br

Ir para o contelido [fl] Irpara o menu [ Irpara a buscaf] I para o rodape [ Acessibilidade A n A- A+

Portal do Governo Brasileiro | Atualize sua Bamra de Governo

DISQUE ANS 0800 7019656 CANAIS DE ATENDIMENTO Fale sobre a ANS Comunicagio & Imprensa

r Agéncia Nacional de A Agéncia Reguladora de - .
2\ ANS Saude Suplementar Planos de Sagge do Brasif Buscar no sitio da ANS Buscar

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



A Libértas

1.1-Clique na opcdo “Prestadores” e, em seguida, em “TISS” — Troca de Informacdo de Saude Suplementar.

Agéncia Nacional de A Agéncia Reguladora de P
4wl AN Saide Suplementar Planos de Sauide do Brasi Buscar no sitio da ANS

Principal AANS  Planos e Operadoras  Legislacio  Partidpacdo da Sociedade  Prestadores  Dados do Setor  Gestio em Sadde  Canais de Atendimento  Acesso & Informacio

_‘ TISS - Troca de Infamagdo
L

licde Suplementar
L)

1.2-Clique na opgdo “Padrao TISS” vigente.

AANS Planos e Operadoras  Legislacio  Participacio da Sociedade  Prestadores  Dados do Setor  Gestio em Satde  Canals de Atendimento  Acesso i Informacio

Principal | Prestadores | TISS - Troca de Informacao de Saude Suplementa

TISS - Troca de Informacdo de Satde Padrao para Troca de Informacao de Saude Suplementar — TISS a

Suplementar

A Troca de Informagdes na Salde Suplementar - TISS fol estabelecida como um padrdo obrigatério para as trocas eletrdnicas de dados

Padrdo TISS - Margo/2021 % 3 iz > -
de alengéo a salde dos beneficianios de planos, entre os agentes da Saude Suplementar. O objetivo € padronizar as 31;595

Racar TISS administrativas, subsidiar as acbes de avaliacdo e acompanhamento econdmico, financeiro e assistencial das operadoras de planos
Padrdo TISS - Historico das versdes dos privados de assisténcia a saGioe e compor o Registro Eletrnico de Salde

entes do Padrdo Ti : X
Componenies s Peddio TiSS O padrdo TISS tem por diretriz a interoperabilidade entre 0s sistemas de informagdo em salde preconizados pela Agéncia Nacional de
Padrdo TISS - Tabelas relacionadas Salde Suplementar e pelo Ministénio da Saude, e, ainda, a redugdo da assimetria de informagées para os beneficiarios de planos

rivados ¢e assisténcia a saluce
Contrato entre operadoras e p

prestadores
Cenlral de Alendimento aos Padrao TISS - Versao Marco/2021 :

Prestadores

Parto Adequado & Clique aqui para acessar a versao Marco/2021

QUALISS - Programa de Qualificacdo

¢os Prestadores de Servigos de
Salide Padrao TISS - Historico das versdes dos Componentes do Padrao TISS

& Clique aqui para acessar todas as versdes dos Componentes
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1.3-Clique na op¢do “Componente de Representacdo de Conceitos em Salde (Terminologia Unificada de Saide Complementar)” e, em
seguida, em “Visualizar anexo (zip)”.

T R A B M MR I P M | AR A ] Rt A e I et S B I T e 8 e e Tt et | e e 11 B e B T e W e

definidas no componente de conteddo e estrutura. Adota a linguagem de marcacao de dados XML - Extensible Markup Language

Padrao TISS - |dentificagdo da versao vigente

Clique mos links abalxo para acessar os defalhes e arquives do padrdo TISS,

Arquivos do Padrao TISS Versao Vigente Documentos
Componeanbe Organizacional 202103 B Visualizar o [ pdf) a
Componente de Conteddo e Estrutura 202005 & Batxar anexo (Zip)
Componente de Represantacdo de Concaitos em Sadde (Terminologia Unificada da Salde 202103 & Baixar anco { 2ip)
Suplementar) o | i)
Componente de Seguranga @ Privacidade 201712 & Babear anexp (2ip)
Componanie de Cumumcar;.éa- 03.05.00 @ & Baixar anexo { zip)
01.01.00 =



O FUNDACAO,
A Libértas
AUTORIZAGAO DE ELEGIBILIDADE

Antes de realizar o atendimento ao beneficidrio, lembre-se de consultar se ele esta ativo no plano.

1. — Acesse o sistema com os seus dados (email e senha):

Libértas
N .




A Libértas

4

2. - Clicar em “autorizacées”

fernando de souza alves v

Libettas
Autorizacdes

Auditoria

®JFUNDAGAO
Faturamento I I erta
Arquivo XML

-
Demonstrativos *

Fatura Fisica I —
Administrativo AUTORlZADOR

Seguranca

Autorizagdes > Guia de [f) Faturamento > Lotes de Guias

2 Seguranga > Usuario — Administrativo > Regras D Consulta Pendentes de Envio

S > Alt dod Fati to > G Lotes d
<p cetranga eragneias B Autorizagbes > SADT ‘ Faturamento > Guias > SADT @ AramenioR Seartares s
Senha Guias



A Libéftas

2.1 - Selecionar o tipo da guia.

Libéertas

[A Autorizacdes

Libérta:

AUTORIZAGAO — GUIA DE CONSULTA

1- Clicar em “guia de consulta”

Libertas

[A Autorizacbes

Libérta




2- Clicar no campo “+”

A Libértas

Guias de consulta

# Inicio » Guias de Consulta

Credenciade  Seleclone

3. — Preencher todos os campos solicitados na guia e clicar em “validar”

Guias de consulta
Nova Guia de Consulta

# Inicee + Guas de Consula

Dados do beneficidrio

aidsde ca carteirn

Facdm-nascids

MNome do profasons executanie

Salzone

Nimens da cariirs Homa
Sim @ Nio
Dados do Contratado
Nome do Comtrateds Cédigo CHES
Selesone
Conseho profisscnal Mimerg na censeha UF Cadigo CBO
Zalecicng

Dados do atendimento/Procedimento realizado

ﬁuam:_&a de asidene (ou doenca relaconady
Sakziong

Data & hors 82 BAdEEnL

Codign do procadimants

Sekcing

Tes de comsulta

Selcons

\; EEanaEies




o A LiBéftas o

Campos Obrigatdrios

Os campos obrigatérios e ndao preenchidos sdo verificados no mo-
mento de validar a solicitacdo.

Exemplo de mensagem de campo obrigatorio:

4. — Caso o sistema ndo gere nenhuma inconsisténcia clicar em “emitir senha”

# Inicio » Guias de Consulta » Nova Guia de Consulta

Dados do beneficiario
Numero da caneira Nome Vahdade d3 canteira Recém-nascido
© Sm @ Nio
Dados do Contratado
Nome do Contratade Cddigo CNES
SANTA CASA DE MISERICORDIA DE ANDRADAS 2775058

Nome do profissionsl executante Conselho profissional Nimero no conseio UF Cédigo CBO

Salecions... v - v Selecione

Dados do imento/Procedi realizado
Indicacdo de acidente (ou doanca relacionads) Tipo de consulta
Selecione. v Selecione.. v
Data = hora do at=ndimento Codigo do procedimento
Selecione
Otservaces

e |

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENT



SO A LiBéitas o

5. — Apds emitir a senha, o sistema gera a senha e basta vocé clicar em “imprimir”

Data e hora do atendimento

13/05/2019 13:16

Observacies

Inconsisténcias

® Nenhuma inconsisténcia encontrada.

Dados da solicitagio

Codigo do procedimento
10101012 - CONSULTA EM CONSULTORIO (NO HORARIC NORMAL OU PREESTABELECIDO)

MNimero da solicitacdo

283

Senha

19000181

Protocolo ANS

Numero do Protocolo
37821620190509000240

e e

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



o ALiBéftas oo

6. — A Guia finalizada

COS20D T du consulla
GUIA DE CONSULTA
! 3 W Tndd e ik
12200181

Mg  Newews da T T L

ErEwEE 283
Sedert, O Wi
PR rTrr— Vit i il b L L
[E3A55 30 N2 Mio
T Pl BTl Ml il e i
CELSD CESARID COMES TPOB40OI00EI PSES
St s Crom bl

[ ———— 15 b da Samdealeda ! - Cldige MRS
=5 SANTA CASA DE MISEFOCORDIA DE ANDRADAS I.ﬂ'l'm
ER e L e ye—— EEEEE 14 Serwee va St R T
SANTA CASA DE MISERRCORDA DE ANDRADAS CRM AR MC || 201S

T T ——
10002

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENT

o



AL

AUTORIZAGAO - GUIA DE SADT

1.- Clicar em “guia de SADT”

bértas

Libértas

[4 Autorizacdes

= Libsita

2.- Clicar no campo “+”

Solicitagao de Servico Profissional/Servigco Auxiliar de Diagnostico e Terapia - SP/SADT

#% Inicio » Solicitacdo de SADT

Credenciade  Selecione v

Nimero Nome do beneficiario Nimero da carteira Data Status

o)



o ALiBéftas oo

3. — Preencher todos os campos solicitados na guia

Solicitacdo de Servico Profissional/Servico Auxiliar de Diagnostico e Terapia - SP/SADT

Miniso » SUCKS 08 SADT ) Nova SHRCAEGEs 38 SADT

/0 Ga Calra Moma Valigasa 43 caneina Ractr-nascica

eamITIce CELS0 CESARIC GOVES 31120099 © Sm LR

Dados do contratado executante
Nome g0 Contratads Cadoo CNES

SANTA CASA DE WSERUCORDW DE ANDRADAS v 2TTE5E

Dados do solicitante

Corsene profisscna uF NS 50 CONAND

Swacane v

Nome 40 prafnsanal saitae Cadgn CBO
Seecore

Dados da solicitagao

Carawr a0 Jerciments INAcacao Dines

Seenone v
Dados do atendimento

Tipa n aedmanto InEeaga0 Ca Asidents (o G0SNC3 MESCONaS3) Tiao do consuts

Seauane. v Seauane v Seiacne.. v

MANUAL DE AUTORIZAGCAO E FATURAMENT o



SO A LiBéitas o

4. — Para incluir os procedimentos na guia, clicarem “ + “

Dados do atendimento
Tipo do atendimento Indicagdo de acidente (ou doenca relacionada) Tipo de consulta
Pronto Socorro L Qutros L Selecione... v

Procedimentos ou itens assistenciais solicitados

=3 e D R

Procedimentos e exames solicitados

Data de realizacdo

09/05/2019 1524

Procedimento
Selecione... v

Quantidade de Solicitacdes Quantidade Autorizada
1 0

5. — Apds incluir todos dos dados, clicar no campo abaixo e clicar em “validar”

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



o A LiBéftas o

Dados da solicitagao

Carater do atendimento Indicacdo clinica

Eletivo v
Dados do atendimento

Tipo do atendimento Indicacdo de acidente (ou doenca relacionada) Tipo de consulta

G Pronto Socomo ¥ Outros ¥ Selecione. .. ) J
Procedimentos ou itens assistenciais solicitados

09052018 15:24 10101028 CONSULTA EM PRONTO SOCORRO 1

Observacdes

o [ - e

Campos Obrigatorios

Os campos obrigatdrios e ndao preenchidos sao verificados no mo-
mento de validar a solicitacao.

Exemplo de mensagem de campo obrigatdrio:

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENT (o)



SO A LiBéitas o

6. — Caso o sistema ndo gere nenhuma inconsisténcia clicar em “emitir senha”

Procedimentos ou itens assistenciais solicitados
2 0810572018 15:24 10101038 CONSULTA EM PRONTO SOCCRRO 1 @ Liberado
Observagdes
Dados da solicitagao
Nimero da solicitagdio Status
234 PRE-AUTORIZADO
Protocolo ANS
Numero do Protocole
37821620190509000241

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



o ALiBéftas oo

7. — Apds emitir a senha, o sistema gera a senha e basta vocé clicar em “imprimir”

Procedimentos ou itens assistenciais solicitados

Realizagéo o ica )
1 1 © 18000192

W 18000182 08/05/20190 15:24 10101039 CONSULTA EM PRONTO SOCORRO
Observacdes
Dados da solicitagcao
Nimero da solicitacdo Status
284 AUTORIZADO
Protocolo ANS
Numero do Protocolo

37821620190509000241

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENT



8. — A Guia finalizada

SOLICITAGAO DE SERVIGO PROFISSIONAL / SERVIGO AUXILIAR DE
DIAGNOSTICO E TERAPIA - SPISADT

2. W Guim o prewtadier
18000192

i

= Sl —— |
= I — T —
13- Cotige aa Cparmda Iu---_
s T F F— [
35 = el e

B

=

TP —
=

il —

Er Arshers ksl Bbdan Fine YiTesas w-Laaign g0 as-Dawericie
Frecstnens
» — =
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A Libéftas

AUTORIZACAO - GUIA DE INTERNACAO

1.- Clicar em “Internagao”

Libértas

[4 Autorizagbes

AUTORIZADOR
Auditoria > Auditoria >
= Regulagido Histérico
(Operadora) Atendimento

— Libérta ‘

B

A

Autorizagdes >
SADT

Autorizagoes >
Internagdo >
Solicitacdo de
Internagio



A Libértas

2.—Selecionar o tipo da guia

Libértas
\ -
[4 Autonzagdes \ D

Libérta :

|
AUTORIZADOR -
Autori oes >
G s Autorizagoes > In‘:e:::;;:?
= B &
Regulagio REENAGO SADT Solicitagdo de
(Operadora) Atendimento ¥
Internagdo



o A LiBéftas o

3.- Solicitacdo de internacgao, clicar em “+”
Solicitagao de Internacao
# Inicio > Solicitacio de Intermac3o
Credenciade  Selecione. ~ Pesquisar n® solic n

Q

Pesquisa avancada

Nimero Nome do beneficiario Niumero da carteira

4. - Preencher todos os campos solicitados na guia

3 MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENT (o)



e A Libeéfas oo

Dados do beneficiario
Nimero da caneira Noma ‘Validada da caneira Recdm-nascido
082825300 CELSO CESARIO GOMES 31112900 W 5= il

Dados do contratado solicitante

Nome do Contratado

SANTA CASA DE MISERICORDIA DE ANDRADAS

Conselhe profissional UF Ndimere no conselho

Selecions. v = v
Nome do profissional solicitante Cédige CBO

Saluciona... v
Dados da internagao
Data sugerida Cardter do atendimenta Tipo de internacio Regime de inemacio Qtde. didrias solic.
Salecions... L Selacions. . T Salecione.. v

Indicaglo de acidente [ou doenca relacionada) Tioo de acomodacho solictada

Seiecone. ¥ Selecicne. ¥
CID principal | CID (2) ciD() CiD (4)

p=—

Indicagao clinica

5. = Para incluir os procedimentos na guia, clicar em “ +“

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



o ALiBéftas oo

Qtd. aut

Dados complementares
Frevis3o de uso de OFME Previsdo de uso de Quimioterdpico
© Sim @ Nio o Sim @ Nio

=3 = B3k

Procedimentos e exames solicitados

Data de realizacio
09/052019 1524

Procedimento

Quantidade de Solicitacdes Quantidade Autorizada
1 0

6. — Se o procedimento constar OPME — Orteses, Préteses e Materiais Especiais, clicar no campo abaixo

MANUAL DE AUTORIZAGCAO E FATURAMENT o



SO A LiBéitas o

Procedimentos ou itens assistenciais solicitados
o 31304087 SALFINGECTOMIA UNI OU BILATERAL LAPAROSCOSICA 1 = E
Observacao
Dados complementares.
Previsio de uso de OPME <:| Previsdo de uso de Quimioterapico
© Sim ® Nio © Sim @ Nio
==

7. - Preencher o campo “justificativa técnica”

Dados complementares

Pravisao de uso de OPME Previsio de uso de Quimicterapico
® Sim o Nio o Sim @ Nio
Anexo OPME

Justificativa fécnica

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



o A LiBéftas o

8. — Para incluir os materiais especiais, clicar em “ + “

OPME Solicitados

¥  Guia  Material Descrigiio Opgio  Qid. sol. Valor Sol. Ref. malerial Nr. aut. funcionamento Registro ANVISA material

Especificacdo do malerial

e e e

OPME Solicitados Observacao: O sistema so aceita as codificacbes vigentes dos
materiais classificados na tabela TUSS ou Tabela Propria da Fun-
Cédigo do Material Descricdo dacﬁo Libertas
Caso o sistema gere inconsisténcia, vocé devera enviar para o
SR Do i e-mail autorizacao@fundacaolibertas.com.br o orcamento com
1 002 ..
as descricoes dos materiais.
Valor Unitério Solictado Registro ANVISA material
0,00

Nr. aut. funcionamento

Referéncia do Matenal no Fabricante

Qid. aut. Valor Unitario Autorizado

0 0.00

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENT o



SO A Libéftas o

4

9. — Apés informar os dados de procedimentos e materiais clicar nos campos abaixo e clicar em “validar’

P i ou itens

@ 31304087 SALPINGECTOMIA UNI OU BILATERAL LAPAROSCOPICA 1 - IZ |T|

Dados complementares

Frevislo de uso de OPME Frevisbo de uso de Quimioterdpice
» Sim » Nie Sim w Nio

Anexo OPME

Justficativa téenica

OPME Solicitados

| ®  Guia Material Descrigio | Valor Sol Ref. material Nr_aut. funcionamento Qtd. aut. Valor aut. Registro ANVISA material

76000131 CANULA DE TRAQUEDSTOMIA DESC FVC CBALAO NE S 1 1 150000 - o000 l:l E
@ X

Campos Obrigatorios
Os campos obrigatorios e ndo preenchidos sdo verificados no momento de validar a solicitacdo.
Exemplo de mensagem de campo obrigatorio:

10. - Quando o sistema gerar algum tipo inconsisténcia que dependa de andlise da operadora, vocé devera enviar sua solicitagdo para regulacao.

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



o ALiBéftas oo

Qtd. aut
i 31304087 SALPINGECTOMIA UN| U BILATERAL LAPAROSCOPICA 1 5 ® Cancelado
% Procediments médics mige sudtora médies @
Cbservagio
Dados complementares
Frewis3o de uso de OPME Previsao de uso de Quimioterdpico
@ Sim Nio Sim « Nio
Anexo OPME
Justdicatva técnica
fafgafgtdfadfgdfgdfgafadiaf
OPME Sclicitados
B Guia Material Descrigio Opgéo Qtd. sol Valor Sol Ref. material Nr. aut. funcionamento Gtd. aut. Valor aut. Registro ANVISA matenial Status
=) 75000131 CANULA DE TRAQUEOSTOMIA DESC PVC C BALAO NS 5 1 1 1500.00 0,00 A Em Anlise Prestador

11. - Marcar todos os itens da guia e clicar em “regulagdo”

MANUAL DE AUTORIZAGCAO E FATURAMENT (o}



SO A LiBéitas o

Codige Descrigio

¢ 31304087 SALPINGECTOMIA UNI OU BILATERAL LAPAROSCOPICA. 1 - B

Obsenvacio
Dados complementares

Frewsio o8 uso os OPME Prevsio de usc de Quimioteripics
® Sim o Nio o Sm ® Nae
Anexo OPME

Justificatve téenica

‘OPME Solicitados

75000131 CANULADE TRACUEDSTOMIA DESC PVC C BALAO N2 3

|

| % Quia Material Descrigio Opgio  Qtd. sol Valor Sel Rel matenal Nr_aut funcionamento Qtd. aut. Valor aut. Regrstro ANVISA matenial

12. - Clicar nos campos abaixo para justificar as inconsisténcias dos procedimentos e materiais

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



o A LiBéftas o

Justificativa

Anexar Arquivo

==

Relatorio Auditoria

Automaitico - 09/05/2019 17:07
(impeditiva) Favor informar CID

TOME NOTA: Nesse campo é importante enviar todos os documentos possiveis para facilitar autorizacao.

13. - Apods justificar as inconsisténcias geradas pelo sistema, clicar em “enviar para operadora”.
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SO A LiBéitas o

Inconsisténcias da Solicitagio

% Favor informar CID

®
Inconsisténcias dos Procedimentos
Cadigo Descrigio Qtd. sol. Qtd. aut. Status
10102019 VISITA HOSPITALAR (PACIENTE INTERNADO) 1 0 £ Em Anilise Prestador 3

X Procedimento médico exige auditoria médica

OPME Solicitados
Descrigio Opgiic Qid.sol. Valor Sol. Ref. material Nr. aut. funcionamento Qtd.aut. Valor aut. Repistro ANVISA material Status
75001304 CATETER ECOGRAFICO CORONARIO 1 1 15.000.00 ] 0.00 A Em Analise Prestador (4
CPTICROSS

G = e e °
X Necessita de avahst;é’n meédica
~* Enviar para Operadora H Voltar

14. — Aguardar o retorno da operadora

Status

A Em Analise Operadora

15. - Qualquer retorno da operadora, vocé devera consultar no campo “consultar solicitagdes”

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



A Libértas

Solicitacao de Servigo Profissional/Servigo Auxiliar de Diagnostico e Terapia - SP/SADT

Libertas
# Inicio » Solicitacdo de SADT
& Auditoria
Credenciad  Selecione ’ ﬂ
Q
Niimero da carteira  Data Status +
B5020 12052021 14:52:45 AUTORIZADO
F
85019 120872021 14:50:23 PRE-AUTORIZADO
¥
BE018 120573021 144943 AUTORIZADO
¥
B5017 12082021 14:4810 | AUTORIZADO
¥

Observacao: Para os procedimentos autorizados pela operadora, o status vai ficar como “Pré-autorizado”.

16.— Para finalizar o processo vocé devera clicar no campo abaixo

Nimero Data Analise Operadora Nome do beneficiario Nimero da carteira  Data Solicitagio Tipo de solicitagdo Status

280 00/05/2019 17:36:10 00/05/2010 17.07:04 OPME PRE-AUTORIZADO

b
(o




SO A LiBéitas o

17. — Clicar em “registrar saida”

Dados da solicitagiao
Numero da solicitacao Status Data/Hora da Internacao
141 PRE-AUTORIZADO

Protocolo ANS

Numero do Protocolo

37821620190111000098 G

18. — Preencher a data possivel da entrada do beneficidrio (dia da cirurgia), clicar em “salvar” e clicar em “voltar”

Registro de Entrada / Alta de Internagao

# Inicio » Registro de Entrada / Alta de Inlemacdo > Registro de Entrada / Alta de Internagdo n® 141

Dados do beneficiario
Numero da carteira Nome Validade da carteira Recém-nascido
063835300 CELSO CESARIO GOMES 31129999 F Wl
gistro de de ¢
Data/Hora da Internagdo [Tipo de internacdo
Cirargica 5 2
Registro de Alta de Internagdo
Data/Hora da Alta Motivo de Encerramento
Selecione ¥

+*

19. — Clicar em “emitir senha” e clicar em “imprimir”

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



o ALiBéftas oo

Dados da solicitagao
Namero da solicitacio Status

283 PRE-AUTORIZADO
Protocolo ANS

Numero do Protocolo

37821620190509000246 O

| e | e

MANUAL DE AUTORIZAGCAO E FATURAMENT o
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20. — A guia finalizada

GUIA DE SOLICITACAO

ol e

T S i grmtaind
19000193

AUTORIZAGAO — GUIA DE INTERNAGCAO/SADT INTERNADO

FUNDACAO,

ertas =

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



A Libéftas

1.- Clicar em Internacdo e clicar em “SADT/Internado”

Libertas

[4 Autorizagdes

Libérta

Al
< i
AUTORIZADOR
A i 5 >

ANCHorN > Aucions > Autorizagoes > In::::::::?
= ‘ @  iston B B
— Regulagdo HIS(OF.ICO SADT Solicitagdo de

(Operadora) Atendimento

Internagio

2.- Clicar no campo “+”



SO A Libéftas o

SADT Internado

# Inicio » SADT Internado

Credenciade  Selecione. . ~ Pesquisar n® solic n

Q

Pesquisa avancada

MNome do beneficiario Numero da carteira

3. — Informar o numero da guia principal e preencher os campos obrigatérios da guia

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



o ALiBéftas oo

# Inicio » SADT Internado » Novo SADT Intemado

Dados do beneficidrio
Nimero da scolicitacdo Data da autorizacdo
138 101012019
Nomero da cartgira Nome
063835300 CELSO CESARIO GOMES
Dados do contratado executante
Nome do Contratado Cadigo CNES
FUNDACAO FELICE ROSSO 0026859
Dados do solicitante
Conselho profissional UF Namero no conselho
Selecione. % v
Nome do profissional solicitante Codigo CBO
Selecione.

Dados da solicitagdo

4. - Incluir os procedimentos, marcar os campos e clicar em “validar”

&Oﬂdm ou itens assistenciais solicitados j
-+

Qtd. aut.

] Realizagio Descrigdo
08/06/2010 18:02 10102018 VISITA HOSPITALAR (PACIENTE INTERNADO) 1 - .
= x

0 | e K K

MANUAL DE AUTORIZAGCAO E FATURAMENT
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SO A LiBéitas o

Campos Obrigatodrios

Os campos obrigatérios e ndo preenchidos sdo verificados no
momento de validar a solicitacao.

Exemplo de mensagem de campo obrigatorio:

5. — Marcar todos os itens da guia e clicar em “regulagdo”

<:| 31304087 SALFINGECTOMIA UN| OU BILATERAL LAFAROSCORICA 1 . = | =

Dados complementares

Prevsio oe usc te OPME Prevabe a8 Use o8 Cumemripes
® Sim o Nie o Sim ™

Ancxo OPME

Justhicaen vicnics

OFME Solicitados

78000131 CANULA DE TRAQUEOSTOMIA DESC PVC C BALAO NB & 1 1 1.300.00 - 009

& ' afo

| " Guia Material Descrigdo Opgio  Qtd sel Valor S0l Rel material Nr aut funcienamento Gtd aut Valor aut Registio ANVISA material Status

= e e e o e e

6. — Clicar nos campos abaixo para justificar as inconsisténcias dos procedimentos e materiais

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



o A LiBéftas o

Justificativa

Anexar Arquivo

=

Relatdrio Auditoria

Automatico - 08/05/2018 17:07
{Impeditiva) Favor informar CID

TOME NOTA: Nesse campo é importante enviar todos os documentos possiveis para facilitar autorizacao.

7. = Apos justificar as inconsisténcias geradas pelo sistema, clicar em “enviar para operadora”.

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENT 0



SO A LiBéitas o

Inconsisténcias da Solicitagio
X Favor informar CID ©
Inconsisténcias dos Procedimentos

Codigo Descrigdo Qtd. sol. Qtd. aut. Status

10102019 VISITA HOSPITALAR (PACIENTE INTERNADO) 1 0 A Em Analise Prestador ©

X Procedimanto médico exige auditoria médica.

OPME Solicitados
Material  Descrigdo Opgdo Qtd.sol. Valor Sol. Ref. material Nr. aut. funcionamento Qtd.aut. Valor aut. Registro ANVISA material Status
75001304 CATETER ECOGRAFICO CORONARIO 1 il 15.000,00 o 0.00 A Em Andlise Prestador ®
OFTICROSS

0 X Necessita de anslise da Operadora
% Necessita de avaliagdo médica

* Enviar para Operadora

7. — Ap0s justificar as inconsisténcias geradas pelo sistema, clicar em “enviar para operadora”.

A Em Andlise Operadora

|

9. —Qualquer retorno da operadora, vocé deverd consultar no campo “consultar solicitacées”

Niamero Data Analise Operadora  Nome do beneficiario Numero da carteira  Data Solicitagio Tipo de solicitagio

09/05/2019 17:36:10 00/05/2012 17:07:04 OPME PRE-AUTORIZADO

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



A Libéftas

Libertas Solicitagao de Servigo Profissional/Servico Auxiliar de Diagnostico e Terapia - SP/SADT
i ImICi Solicitacdo de SADT
& Auditoria
Credenciad  Selecione n
(]
Nimero da carteira  Data status +
BEO2D 12052021 1452:45  AUTORIZADO
i
BE01G 12062021 14:50:23 | PRE-AUTORIZADD
Fi
BE018 12052021 144943 AUTORIZADO
4
85017 12052021 144810 | AUTORIZADO
&

Observacao: Para os procedimentos autorizados pela operadora, o status vai ficar como “Pré-autorizado”.

10. - Para finalizar o processo vocé devera clicar no campo abaixo em “emitir senha” e clicar em “imprimir”



S AL

bértas |

Dados da solicitagao
HNumero da solicitacdo Status
289 PRE-AUTORIZADO
Protocolo ANS

Numero do Protocolo

37821620190509000246 Q
< s ==

11. - A guia finalizada

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



o A LiBéftas o

SOLICITAGAO DE SERVICO PROFISSIONAL / SERVIGO AUXILIAR DE T
If DIAGNOSTICO E TERAPIA - SP/SADT 18000195
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AUTORIZACAO - PRORROGACAO DE INTERNACAO

1.- Clicar em Internacdo e clicar em “Prorrogacao de Internagao”

Libértas

[4 Autorizagbes

FUNDACAO

Libérta

Auditoria >
."-_’ Regulagio
(Operadora)

Auditoria >
Historico
Atendimento

Autorizagoes >
SADT

AL

bértas

Autorizagoes >
Internagdo >
Solicitagdo de
Internagdo



o ALiBéftas oo

2.- Clicar no campo “+”

Solicitagao de Prorrogacao de Internagao ou Complementacao do Tratamento

# Inicio > Prorrogacao

Credenciado ~ Pesquisar n® solicilac ac n

Q Pasauisa svangads

Nome do beneficiario Nimero da carteira

2702/2018 10:13:41 AUTORIZADO

3. — Informar o numero da guia principal e preencher os campos obrigatdrios da guia

Solicitacdo de Prorrogacao de Internacdo ou Complementacéo do Tratamento

# Inicio » F g > Nova F g

Dados do beneficiario G

Ni da do dei 3 Data da autorizacdo

Nimero da carteira Nome

Dados do solicitante
Credenciado

Selecione.. v

Conselho profissional UF Ndmero no conselho

Selecione C = v

Nome do profissional solicitante Cadigo CBO

MANUAL DE AUTORIZAGCAO E FATURAMENT o



SO A LiBéitas o

4. — Incluir os procedimentos, marcar os campos e clicar em “validar”

&ocedimems ou itens assistenciais solicitados

Descrigiic : Qtd. aut.

00/05/2019 18:02 10102012 VISITA HOSPITALAR (PACIENTE INTERNADO) 1

m m + o S

Campos Obrigatodrios

Os campos obrigatérios e ndo preenchidos sdo verificados no
momento de validar a solicitacao.

Exemplo de mensagem de campo obrigatorio:

5. = Marcar todos os itens da guia e clicar em “regulagdo”

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO



o ALiBéftas oo

. Qtd. sol 5
<:| 31304087 SALPINGECTOMIA UNI OU BILATERAL LAPARDSCORICA 1 - E

Dados complementares

Previsio de uso de OPME Previsio de uso de Quimicterdpics
® Sim @ Nio o Sim w Nio
Anexo OPME

Justhicativs tenica

OPME Solicitados

| ®  Guia Material Descrigio Opgic  Qtd. sol. Valor Sol.  Ref. material Nr. aut. funcionamento Valor aut. Registro ANVISA material Status

L)

76000131 CANULADE TRAQUEOSTOMIA DESC PVE C BALAG N2 S 1 1 140000 - 0,00 I:
@ L]

6. — Clicar nos campos abaixo para justificar as inconsisténcias dos procedimentos

MANUAL DE AUTORIZAGCAO E FATURAMENT o



SO A Libéftas o

Anexar Arquivo.

=

Relatorio Auditoria

Automaitico - 09/05/2019 17:07
(Impeditiva) Favor informar CID

TOME NOTA: Nesse campo é importante enviar todos os documentos possiveis para facilitar autorizagao.

7. — Aguardar retorno da operadora

Status

A Em Anilise Operadora

MANUAL DE /




A Libértas

8. Qualquer retorno da operadora, vocé devera consultar no campo “consultar solicitacdes”

Solicitagao de Servigo Profissional/Servigo Auxiliar de Diagnostico e Terapia - SP/SADT

Libertas
# Inicio » Solicitacdo de SADT
& Auditoria
Credenciad  Selecione ’ n
9]
Nimero da carteira  Data Status -
85020 12062021 14:52:45  AUTORIZADO
ra
85019 1208/2021 14:50:23 PRE-AUTORIZADO
4
B5018 120572021 144943 AUTORIZADO
4
BE01T 106021 144610 | AUTORIZADOD
#

9. - Para finalizar o processo vocé devera clicar no campo abaixo

Data Solicitagio  Tipo de solicitagio

280 08/05/2018 17:36:10 08/05/2012 17:07:04 OPME PRE-AUTORIZADO

> [ [

10. - Clicar em “emitir senha” e clicar em “imprimir”



SO A LiBéitas o

Dados da solicitagao
Mimero da solicitacdo Status
289 PRE-AUTORIZADO
Protocolo ANS

MNumero do Protocolo

37821620190509000246 G

11. — Guia finalizada

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO n
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A Libértas

1.- Clicar em Internacdo e apds em “Quimioterapia”

[& Autorizagbes

\

/Pv

&

Libérta

A\

AUTORIZADOR

Autorizagoes >

Auditoria > Auditoria > s B x
— Regulagio @ Historico D Autorizagoes > D Internagdo >
Qs e SADT Solicitagdo de
(Operadora) Atendimento :
Internagdo

2. - Clicar no campo “+“

Credenciado n

Nimero Nome do beneficiario Nimero da carteira Data Status +




loer

o ALiBéftas oo

3. — Informar todos os campos obrigatérios da guia

Plano de Tratamento Quimioterapico

# Inicio > Plano de Tratamento Quimioterapico > Novo Plano de Tratamento Quimioterapico

Dados do beneficiario

Nimero da carteira Nome

Validade da carteira Recém-nascido

o Sim

®
=
e
=]

Dados do contratado executante

Mome do Contratado Codigo CNES

v 2775956
Dados do solicitante

Conselho profissional

UF Nimero no conselho

Selecione s v

Nome do profissional solicitante Codigo CBO

Selecione...

4. — Para incluir os procedimentos na guia, clicar em “ + “
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Procedimentos e exames solicitados

Data de realizacdo

09/05/2019 15:43

40813924 - QUIMIOTERAPIA POR CATETER INTRA-ARTERIAL

Quantidade de Solicitacdes Quanfidade Autorizada

1 0

i Cancelar + Incluir

5. Marcar todos os itens da guia e clicar em “anexo quimioterapia” (preencher todos os campos obrigatérios e clicar em “validar”
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Anexo Solicitagao de Quimioterapia

# Inicio > Plano de Tratamente Quimioterapico > Anexo de Plano de Tratamento Quimioterapico n®

Dados do beneficiario
Niomero da carteira Nome Sexo Idade
M 39
Peso (Kg) Altura (cm) Superficie Corporal (m?)
0.00 0 0
Dados do solicitante
Nome do profissicnal solicitante Telefone E-mail
RENATO KHOURI
Diagndstico oncologico
Data do diagnostico CID Principal CID (2) CID (3) CID (4)
Esladiamento Tipo de Quimioterapia Finalidade Tumor
Selecione.. » Selecione. = Selecione.. v Selecione....

6. — Aguardar retorno da operadora

Campos Obrigatorios

Os campos obrigatérios e ndo preenchidos sdo verificados no mo-
mento de validar a solicitacdo. A Em Anilise Operadora
Exemplo de mensagem de campo obrigatorio:

Status

7. - Qualquer retorno da operadora, vocé devera consultar no campo “consultar solicitagdes”
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Libertas Solicitagao de Servigo Profissional/Servigo Auxiliar de Diagnostico e Terapia - SPISADT
# Inicio » Solicitagio de SADT
& Auditoria
Credenciad  Selecione n
Q
Nimero da carteira  Data status +
BE020 12052021 1452:45  AUTORIZADO
i
BE019 12052021 145023 | PRE-AUTORIZADD
&
BE018 12052021 144943 AUTORIZADO
*
85017 12052021 144810 | AUTORIZADO
#

AUTORIZAGAO - RADIOTERAPIA

1. — Clicar em “internacdo e clicar em “radioterapia”



A Libéftas

o LiB"é‘F’ta! ‘

A
4
AUTORIZADOR
Autorizagoes >

Auditorta > AudRosia > Autorizagoes > Intomac;;o >
) Regulagi Histéri
- e S SADT Solicitagdo d

(Operadora) Atendimento Ry

Internagdo

2. — Clicar em “plano de tratamento”



A Libértas

Aulorizacbes <
A e FUNDAGAO B
f Libérta —

o —
N
()

A= ORIZADOR
27 e |

P\

™Il |
Autorizagoes >
Auditoria > Auditoria > e ~ onza?oes
4 Regulagio @ Histérico B Autorizagoes > a Internagio >
o : SADT Solicitagio de
(Operadora) Atendimento &
Internagdo
O O (
3. — Clicar no campo “ + “
Plano de Tratamento Radioterapico
Inicio > Plano de Tratament
Credenciado FUNDACAO FELICE ROSSO n
Q Pe

MN3o existem itens para serem apresentados
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4. — Informar todos os campos obrigatérios da guia e clicar em “anexo de radioterapia”

Dados da solicitagio

Carater do atendimento Indicac3o clinica

Selecione v

Dados do atendimento

Tipo do atendimento ¢do de {ou doenca

Tipo de consulfa

Selecione v Selecione v Selecione . v

Procedimentos ou itens assistenciais solicitados
L] Guia Realizagio Codigo Descrigio Qtd. sol. Qtd. aut. Status +

Observaces

Anexo de Radiolerapia @

5. — Preencher todos os campos obrigatérios da guia, clicar em “salvar”
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Anexo de Radioterapia

# Inicio > Plano de Tratamento Radioterapico > Anexo de Plano de Tratamento Radioterapico n° 293

Nimero da careira Nome Sexo Idade
063835300 CELSO CESARIO GOMES M 39
Dados do solicitante
Credenciado
FUNDACAO FELICE ROSSO
Nome do profissional soficitante Telefone E-mail
RENATO KHOURI (31) 21113-661 CELSOBHZ@HOTMAIL COM
Diagnéstico oncoldgico
Data do diagnostico CID Principal CID (2) CID (3) CID (4)
13/0572019 F020 - Demencia da doenc de
Diagnéstico por imagem Estadiamento Finalidade
Outras v I v Curativa v
Obsevagiolustificativa

6. — Marcar todos os itens da guia e clicar em “anexo quimioterapia” (preencher todos os campos obrigatérios e clicar em “validar”)
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ou itens

@  Guia Realizagio Gtd. sol. Qtd.aut.  Status

4 1010572019 14:13 41203054  RADIOTERAPIACOM MODULAGAO DA INTENSIDADE DO FEIXE (IMRT) - POR TRATAMENTO 1 - |

Observagdes

sdfsdfsdfsdfsdfsdfsdfsfsfsfsdfsdfsdsdsd

Anexo de Radiolerapia

Dados da solicitagao

Namero da solicitagao Slatus

2903 EM DIGITACAO

Protocolo ANS

Numero do Protocolo

37821620190510000250

[ ][ W e W e e e ]

7. — Aguardar retorno da operadora

Campos Obrigatdrios

Os campos obrigatérios e ndo preenchidos sdo verificados no mo-
mento de validar a solicitacdo. A Em Anilise Operadora
Exemplo de mensagem de campo obrigatorio:

Status

8. — Qualquer retorno da operadora, vocé devera consultar no campo “consultar solicitagdes”
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Libértas

& Auvditoria

A Libértas

Solicitagao de Servigo Profissional/Servigo Auxiliar de Diagnostico e Terapia - SP/SADT

i Inicic Salicitacdo de SADT

Credenciad  Selecions

Q
Mimero da carteira  Data Status +
BE020 12062021 145245  AUTORIZADO )
BED1S 12062021 14:50:23 PRE-AUTORIZADO )
BED1R 1205/0021 14:45:43 AUTORIZADO .
BEOAT 12062021 14:48:10 AUTORIZADO )




A Libéftas

Os possiveis status da solicitagdo sao:

1 Autorizado: Ao emitir senha.

2 — Em Analise Operadora: Definido pelo sistema no momento do envio da solicitacdo para analise da Operadora.
3 — Negado: gerado automaticamente pelo sistema através da inconsisténcia ou definido pela Operadora.

4 — Aguardando Justificativa Prestador: gerado automaticamente pelo sistema através da inconsisténcia ou definido pela Operadora ao solicitar
justificativa ao Prestador.

5 — Aguardando Documentagdo Prestador: gerado automaticamente pelo sistema através da inconsisténcia.

6 — Cancelado: Definido pelo Prestador ou Operadora.
7 — Pré-Autorizado: Definido pelo sistema na auséncia de inconsisténcias ou definido pela Operadora. Com este status a guia pode sem impressa, porém
nao haverd informacdo nos campos “N2 Guia do Prestador” e senha.

8 — Em Analise Prestador: gerado automaticamente pelo sistema através da inconsisténcia.

9- Autorizado Parcialmente: atribuido automaticamente pelo sistema quando existir procedimentos autorizados, negados e cancelados em uma mesma
solicitagado.



A Libértas

AUDITORIA
REGULACAO

1.- Clicar em “auditoria”

& Auditoria

Libértas
Autonzacoes \\\‘ -
A

Libérta '

)
d
AUTORIZADOR "
Autori oes >
Auditoria > Auditoria > . ® R onzaﬁ;oes
. x SN Autorizagdes > Internagdo >
¢—  Regulagio Histoxioo SADT Solicitagio de
[Nnarsdars) Atnr‘c"imnnfn ¢ O

2.- Clicar em “regulagao”



A Libéftas

~
Libertas
& Auditoria
I OIFUNDACAOt
4
AUTORIZADOR
SACRIORE PAICHOI Autorizagoes > :::::::;is ’
o=  Regulaga Histori
o= 4 gulagdo istorico SN
B =T SADT Solicitagdo de




4 Libétrtas
FATURAMENTO DE CONTAS

Todas as autorizagGes que foram emitidas no més, o sistema transforma em faturamento.

1. - Clicar em “faturamento” 2. — Clicar em “gerar lotes de guias”

Libértas Libértas

Auditonia

£] Faturamento £] Faturamento

Falura Fisica

Administrativo
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3. — Informar o periodo de atendimento clicar em “gerar”

Gerar Lotes de Guias

# Inicio Importante: O ideal é
sempre trabalhar com o
Credenciado Periodo de Atendimento meés fechado, assim o
" processo fica  mais

controlado.

Q Consultar loles

4. — Para consultar os lotes processados, clicar em “consultar lote”

Gerar Lotes de Guias
Observacao: O sistema

# Inicio gera automaticamente

os valores da consulta

Credenciado Periodo de Atendimento conforme contrato
" - firmado.

Q Consultar lotes <::|

TOME NOTA: O sistema separa automaticamente os lotes por tipo de guia (consulta e SADT
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Lotes de Guias

# Inicio »

Credenciado v Busca n

Tipo Guia Qtde. Guias Valor Total

10004 101052010 17:02:47 » m 01/05/2019 a 10/05/2010 1 - LIBERADO

4.1 - Para os demais procedimentos, vocé devera clicar no campo abaixo para atualizar os valores a serem cobrados

Lotes de Guias

# Inicio >

Credenciado GUSTAVC FONSECA WERNER v Busca

Data Geragio Tipo Guia Qtde. Guias Valor Total

D 10004 10/05/2010 17:02:47 Consulta 01/05/2019 » 10/05/2018 1 90,00 LIBERADO

O 10005 107052019 17:02:47 SPISADT 01052019 a 10/05/201¢ 1 I 0,00 PENDENTE I ¢

4.2 - O sistema abre a tela de detalhe de faturamento, vocé devera clicar no campo abaixo:
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Detalhe Faturamento
# Inicio > Lotes de Guias > Detalhe Faturamento

Lote Tipo Data Geracdo Qtde. Guias Valor total

10005 SPISADT 10/05/2019 17:02 : 1 0.00

nL::a n

Namero da guia Nome do beneficiario Namero da Senha

10000200 10000200 PENDENTE

MANUAL DE AUTORIZAGCAO E FATURAMENT o
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4.3 — O sistema abre gera a guia de SADT, e vocé devera informar os valores a serem cobrados conforme tabela acordada previamente:

Fator
Realizagio Descrigdo Quantidade Via Tec RedJAcresc
10052018 1617 16:17 40101031 ERGOESFIROMETRIA OU TESTE CARDIOFULMONAR DE EXERCICIO COMPLETO (ESPIROMETRIA FORCADA, CONSUMO DE 02, PRwU(;AO DECOZE 1 1 0,00 0,00
DERIVADOS, ECG, OXIME Dj E
10052019 1818 18:18 40101010  ECG CONVENCIONAL DE ATE 12 DERMACOES 1 1 0.00 0.00 I:
rs x
10052018 1817 16:17 20102011  HOLTER DE 24 HORAS - 2 OU MAIS CANAJS - ANALOGICO 1 1 0.00 0,00 E
r4 x
10052018 16:17 18497 20102038 MONITORIZACAQ AMBULATORIAL DA PRESSAQ ARTERIAL - MAPA (24 HORAS)- COM DIRETRIZ DE UTILIZACAC DEFINIDA PELA ANS 1 1 0.00 0.00 E
@ x
100582018 1617 1817 20102011 HOLTER DE 24 HORAS - 2 OU MAIS CANAJS - ANALOGICO 1 1 000 0.00 E
=z x

Hr. Final Codigo Descrigio Fator Red JAcresc Valor Unitario Total Registro ANVISA Referéncia Fabricante Nr_ Autoriz. Funcionamento

Observacdo/justficativa

Valor total de procedimentos Valor total de didnias Valor total taxas e alugusis Valor total de materiais
0.00 0.00 0.00 0.00

Valor tot3l de OFME Valor total de medicamentos Vslor total gases medicinais Vslor do tot3l geral
0.00 0.00 0.00 0.00

=3 3 =3 3

4.4 - Para informar os valores vocé deve clicar no campo abaixo:
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Hora Fator Valor
Término Sy Quantidade RedJAcresc. Unitario Total
10052018 16:17 1817 40101057 ERGOESPIROMETRIA OU TESTE CARDIOPULMONAR DE EXERCICIO COMPLETC (ESPIRONETRIA FORCADA, CONSUMO DE 02, PRODUGAD DE COZE 1 1 0.00 0,00
DERIVADOS, ECG, OXME E> @ F
10052010 1818 18:18 40101010  ECG CONVENCIONAL DE ATE 12 DERMACDOES 1 1 0.00 000 D [—
Z o
10052010 18:17 1817 20102011 HOLTER DE 24 HORAS - 2 OU MAIS CANAIS - ANALOGICO 1 1 0,00 0,00 E
@ x
10052018 1817 1817 20102038 MONTORIZACAD AMSULATORIAL DA PRESSAC ARTERIAL - MASA (24 HORAS)- COM DIRETRIZ DE UTILIZACAO DEFINIDA PELA ANS 1 1 0,00 000 —
z| =
10052018 18:17 1847 20102011  HOLTER DE 24 HORAS - 2 OU MAIS CANAIS - ANALOGICO 1 1 0.00 0,00

4.5 — O sistema informa a tela para editar os valores acordados, assim que finalizar basta clicar em “incluir”

Dats de reslizacio Hora Inicial Hora Final

10/05/2019 18:17 18:17
Procedimento

40101081 - ERGOESPIROMETRIA OU TESTE CARDIOPULMONAR DE EX...
Qusnudade Realzada Fator Red /Acréscimo

1 1
Via de Administrag3o Tec Unlizag3o

Seiecione... Selecione..

Valores Cobrados
Vzlor Unitario Cobrade Valor Total Cobrado

0,00 0.00

=i
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4.6 — Vocé também podera cancelar qualquer guia antes de enviar o lote para a operadora, para isso basta clicar no campo abaixo:

tas |

Realizagao

1oos20me

100052019

1000852019

10052019

10082019

Hora

Inicic

1817

16:18

1817

1|17

1817

Hora

Témino

1817

16:18

18:17

18:17

1817

Codigo

40101081

40101010

20102011

20102038

2010201

Procedimentos ou itens assistenciais solicitados

Descrigao

ERGOESPIROMETRIA OU TESTE CARDIOPULMONAR DE EXERCICIO COMPLETO (ESPIROMETRIA FORCADA. CONSUMO DE O2, H?mu‘;;\ﬂ DECO2E

DERVADOS. ECG. OXIME

ECG CONVENCIONAL DE ATE 12 DERMAGOES

HOLTER DE 24 HORAS - 2 OU MAIS CANAIS - ANALOGICO

MONITORIZACAD AMSULATORIAL DA PRESSAQ ARTERIAL - MARA (24 HORAS)- COM DIRETRIZ DE UTILIZACAO DEFINIDA PELA ANS

HOLTER DE 24 HORAS - 2 OU MAIS CANAIS - ANALOGICO

Clicar em “sim” para o cancelamento

Quantidade Via Tec

Valor

Unitarie

10,00

500.00

5.000,00

850.00

110,00

10.00

g
8

(4]

i
8

(4]

£50.00

110,00

(5]

[ [
) NENENENE
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Desejz reaimente cancelar este
Procedimento?

Preencher o campo de observacdo e clicar em “confirmar”
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Otservacdo para o cancelamento

O sistema cancela a guia e registra o motivo do seu cancelamento:

bértas |

Procedimentos ou itens assistenciais solicitados
Hora Hora
Realizagao Inicio Término Caodigo Quantidade Via Tec
10052019 1617 1817 40701087  ERGOSSFIRONETRIA OU TESTE CARDIOFULMONAR DE EXERCICIC COMPLETO (ESPIRONETRIA FORCADA, CONSUMO DE 02 Pﬁwuﬁo DECOZE 1 1
DERIVADOS, ECG, OXIME

10052018 18:18 1818 40701010  ECG CONVENCIONAL DE ATE 12 BERJ‘A{:{)ES 1 1
A VMotive do C I @
10052019 18:17 1817 20102011  HOLTER DE 24 HORAS - 2 OU MAIS CANAIS - ANALOGICO 1 1
10052018 16:17 1817 20102038 MONITORIZACAD AMSULATORIAL DA PRESSAO ARTERIAL - MAPA (24 HORAS)- COM DIRETRIZ DE UTILIZACAO DEFINIDA PELA ANS 1 1
10052018 16:17 1817 20102011  HOLTER DE 24 HORAS - 2 OU MAIS CANAJS - ANALOGICO 1 1

0,00

0.00

0.00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

4.7 — Apos langar todos os valores, basta vocé clicar em “salvar” e em “voltar”
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10052010 18417 1817 40101081  ERGOESPIROMETRIA OU TESTE CARDIOPULMONAR DE EXERCICIO COMPLETO (ESPIROMETRIA FORCADA, CONSUMO DE 02, F‘RGJU';.E\.D DECOZE 1 1 100,00 100,00
DERIMADOS, ECG, CXIME E

10052018 1616 16:16 40101010  ECG CONVENCIONAL DE ATE 12 DERI\MX')ES 1 1 0,00 0.00
A& Moive se C NS
100572018 1617 16:17 20102011 HOLTER DE 24 HORAS - 2 OU MAIS CANAIS - ANALOGICO 1 1 255,85 265,565
gin
10052018 1817 1e:17 20102032 MONITORIZACAQ AMBULATORIAL DA PRESSAQ ARTERIAL - MAPA (24 HORAS)- COM DIRETRIZ DE UTILIZACAQ DEFINIDA PELA ANS 1 1 120,00 120.00 E
3 %
10052010 1817 18:17 20102011 HOLTER DE 24 HORAS - 2 OU MAIS CANAJS - ANALOGICO 1 1 200.00 200.00
7 [

Outras Despesas

Hr. Final Codigo Deserigio L Fator Red fAcresc. Valor Unitario Total Registro ANVISA Referéncia Fabricante Nr. Autoriz. Funcionamento

Observagaojustificativa

Valor total de procedimentos Valor total de didrias Vzlor 1ot3l t2x3s & 3lugudis WValor total de materias
0.00 0.00 0.00 0.00

Valor total de OPME Valor total de medicamentos Valor 1otal gases medicnais Valor do total geral
0,00 0.00 0,00 0,00

-

W Excluir

4.8 — Ha possibilidade de realizar langamento de outras despesas na guia SADT ao langar seu faturamento, basta clicar no botdo “+”, como pode ser visto
abaixo:
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Procedimentos ou itens assistenciais solicitados
Realizagao Hora Inicio Hora Término Cadigo Descrigao Quantidade Via Tec Fator Red. Acresc.

15/05/2019 1421 1421 41203054 RADIOTERAPIACOM MODULACAQ DA INTENSIDADE DO FEIXE (IMRT) - POR TRATAMENTO 1 1.00

Qutras Despesas

4 Final Descricao Fator Red.JAcresc. Valor Unitario Total  Registro ANVISA Referéncia Fabricante Nr. Autoriz. Funcionamento

14/08/2019 1231 90007085 VISONEST

1 20/08/2019 0957 09:57 90007085 VISONEST 1 1 1.00 001 0,01 1

06/08/2019 0958 90007085 VISONEST

Clicar novamente em “voltar”

Detalhe Faturamento
# Inicio » Lotes de Guias > Detalhe Faturamento

Lote Tipo Data Geragdo Qtde. Guias Valor total

10005 SPISADT 10/05/2019 17.02 1 67555

Numero da guia Nome do beneficiario Numero da Senha

16000200 18000200 875.55 LIBERADA

[ Anterior Préxima I

<

4.9 — Apds todos os lotes editados com valores e com o status de “liberado”, basta vocé marcar os lotes que serdo enviados para a operadora e clicar em
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“enviar”

béftas . ...

Lotes de Guias

# Inicio > Lotes de Guias

Credenciado

10004

10005

<5

Data Geragio

10/05/2012 17:02:47

10/05/2019 17:02:47

Busca

Tipo Guia Periodo Qtde. Guias Valor Total

Consulta 01/05/2010 a 10/06/2018 ©0.00 LIBERADO

SPISADT 01/05/2019 a 10/05/2018 875,55 LIBERADD

[ Anterior Préxima ]

4.10 — Para consultar os lotes enviados vocé devera clicar em “faturamento” e clicar em “consultar lotes de guias enviados”
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£ Faturamento
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4.11 — Localizar o lote que foi encaminhado para operadora

Tipo Guin Data Envio Qide. Guias Valor Total
10000 DATFZ0IN0 8 1402010 FREADT 140N 2 0232 2010010000 EW AMALISE OPERADORA
184318 B Q
10008 CAT22010 » 1022019 Conguiin 1402206 1 90,00 20190210008 EW AMALISE OPERADORA
14318 - Eﬂ.
1000% CIDE2010 2 10052018 SPEADT sINe 1 aTEES 0100510005 AGUARDANDO FISICO
174804 jl L Eﬁ

4.12 - Para imprimir o protocolo vocé devera clicar no campo abaixo:

| N* Lote Periodo Tipo Guia Data Envio Qtde. Guias Valor Total Protocolo Status

10000 04/02/2010 a 14/02/2018 SP/ISADT 14/02/2010 2 402.22 20180210000 EM ANALISE OPERADORA
16:43:18

10008 04/02/2010 3 11/02/2019 Consulta 14/02/2019 1 00.00 20180210008 M ANALISE OPERADORA
18:43:18

10007 10/01/2019 3 14/02/2010 Consulta 141022019 2 180.00 20120210007 EM ANALISE OPERADORA
18:43:10

10006 04/02/2012 a 14/02/2010 Consulta 14/02/2018 1 20.00 201202100068 M ANALISE OPERADORA
12:52:03

10005 01/02/2010 a 14/02/2010 SP/SADT 14/02/2010 1 718.84 20120210005 EM ANALISE OPERADORA
11:12:58

10005 01/05/2010 a 10/05/2018 SP/SADT 10/05/201@ 1 675,55 20120510005 AGUARDANDO FiSICO
17:48:04 | >
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4.13 - Sistema gera automaticamente o protocolo com todas as informagdes
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E
,ER
;

Observacao: Obrigatério enviar a fatura fisica

PROTOCOLD DE RECEBIMENTO q .
[— o juntamente com o protocolo impresso, nas
% msiem—— datas acordadas no cronograma disponivel no
portal no acesso ao prestador

www.fundacaolibertas.com.br

—r————
18F143 11§18
DA IS

e
[ omirmmciraaeel & sorarmmtii: cuvin petooms e v Soiman . o | 38 alur

NP S

PROTOCOLD DE RECEBIMENTO
[y —
—— t
LR L e %1 S
mim b e
I ——

143 138

ok e i [re——
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ENVIO DE FATURAMENTO XMLS

1. — Clicar em “arauivo XML” e clicar em “ enviar XML” 2. — Clicar em “processar XML”

Libértas Libértas

Autorizagoes Autorizacoes

Auditoria Auditoria

Faturamenio Faturamento

Arquivo XML Arquivo XML

Processar XML Processar XML

Arguivos XML Pendentes
de Envio

Arquivos XML Pendentes
de Envio

Consultar Arquivos
Enviados

Consultar Arquivos
Enviados

3. — Selecionar os arquivos que serdo enviados para operadora e clicar em “incluir”
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Processamento de Arquivo XML

# Inicio > Enviar XML do Faturamento

Credenciado
HOSP VERA CRUZ BHTE

Arquivo TISS XML

Upload de arquivo :
<a

Arquivos Pendentes de Processamento

*]

u Sequéncia Prestador Arquivo

Q Consultar Arquivos

TOME NOTA: Nesse momento o sistema valida somente a estrutura do arquivo,
nao significa que o processo esta encerrado.

4. - Clicar nos arquivos pendentes de processamento e clicar em “processar”
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Processamento de Arquivo XML

i Inbcis + Errviar MWL g2 F sl amenio

Credenciado
HOSE VERA CRLZ BHTE

Arquive TISS XML

Proceuianenls conchedn. aguws ENNSD_ LOTE_GUIAS doc_FHT1_id_SEIPEaml snisda com tuteind

v A ENviD_LOTE_SUnaS_see_23471_a_Si328xmi THOLIINE 1104

O ol Ao s

Observacgao: Vocé também pode consultar o seu arquivo XML
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Arguivos Fendentes de Processamento

v e EWI0_LOTE_GUIAS,_see_T2471_e 86320 ami 108201 13 @S¢ ‘ !
( >l x

<7xml version="1,0" encoding="WINDOWS-12%52" standalone="true"?>
- <ans:mensagemTISS xmins: ans="Wttp:/ /www.ans.gov.br/padroes/tiss/sch " xsi:sch Location="http:/ /www.ans.gov.br/padroes/tiss /schemas
http:/ /www.ans.gov.br/padroes/tiss/schemas/tissV3_03_03.xsd" xmins:xsl="hitp:/ /www.w3.org/ 2001 /XMLSchema-instance”
xming:ds= "http:/ /www.w3.0org/2000/09/xmidsig®">
- <ans:cabecatho>
- <ans:identificacacTransacao>
<ans:tipolransacao>ENVIO_LOTE_GUIAS </ans:tipoTransacao>
<ans:sequencialTransacao > 48602 </ans : sequendalTransacan >
<ans:dataRegistroTransacao>2019-05-16 </ans: dataRagistroTransacao >
<ans: horaRegistroTransacao> 15:14:14 </ans: horaRegistroTransacac>
</fans:identificacaoTransacao>
- <ans:origem>
- <ans:identificacaoPrestador>
<ans:codigoPrastadorNaOperadora>17163528000184 </ans:codigoPrestadorNaOperadora>
</ans:identificacaoPrestador>
<fans:origem>
« <ans:destino>
<ANSITOQIStroANS > 378216 </ans: registroANS >
<fans:destino>
<ans:Padrao>3.03.03c/ans:Padrac>

Observacao: E ainda excluir o aquivo

ENVO_LOTE_RiaS_sou_23471_s_SSX20.emd 1TRSTN0 WAL

5. — Clicar em “consultar arquivos” para localizar os arquivos processados
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Procassameanto de Arguiva XML

Wl - Erevas KWL da Pl srmmal;

HCSP WERA CRUT BNTE

Arquive TISS XML

g i Bl

Pracewnemeniio conchsda  soguen FED LOFF_GUW L dec I _wl 31700l ereado pom secewna

et LT B, S8 0 e PR S —

6. = Clicar em “consultar arquivos” para localizar os arquivos processados

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO n



o ALiBéftas oo

“vocy BWIC_LOTE_OUAS_dos I34TH_e_ 28235 s .« 1TEA20 1A 2 04 LR po—
! M l -
s EVOCADTE_OUIAS_dos TR0 _« 50333 s o 1TESID0 12 24 34 (ST l |
g L]
] P _AOTE Q9 20s 2300 e 20100 o R TN NN “teniy '
Ril=
aart TS _LOTE_GUIAS des 23008 u 113 swe s IS0 12 20 13 Lharnen —_—
(] [=
@ EWIC_LOTE, BUIKS,_s0a_23007_a_BE34 1w e 1Tes20 RN Laeson —_—
l CINE
@e DWOC_LOTE_QULS_due 22068 _e_SE1ST " LI T R R —

Figue atento! Todos os arquivos que estiverem com o status “liberado”, significa que os arquivos foram aceitos pela operadora, mas ainda precisam
ser gerados os protocolos de envio (documento obrigatério) no envio do faturamento fisico.

7. — Para acessar os relatérios basta clicar no campo abaixo
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apas ERvid_LOTE_OUnas_doc 23884k 58332 om 40 T8 120004 Ligwno |
B =
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8. — Sistema gera os relatdrios disponiveis para consulta

Relnderion

Choge Prevata ebeis
.

e
l. Y Reatons oo mpotarhs W s I c

bértas |
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12/05/2021 Relatario Analifico de Importacio - Faturamento Eletronico

RELATORIO ANALITICO DE IMPORTAGCAO
FATURAMENTO ELETRONICO

Lisar

Dados do Prastador
Prestador

CPFICHIR

Dados do Argqulvo
Lote Dats da Importagio
100100105625 07052021 12:20:14

Tipo 2 Arquivo Arquivo
SPISADT Q0000000000000457 188 _blelf9E8e96300M3cE3TcFi404090445 xmi

Total de Gulae do Anguiva vakor Todal no Arguivo
1

Atendimantos
Eenefolria

Carisira iy Walor Informsdo

I 262950300 21025529

Total

Atencao: Esse relatdrio ndo é o protocolo de envio.

Observacdo: Enviar esse relatdrio junto com a fatura fisica



D

9. — Para enviar os arquivos com o status “liberados”, basta vocé clicar em “enviar”

bértas |

Frastade

- a0
’ 40802
- 4390
" 400
d e
* 4

ENVIO_LOTE_GUIAS_80c_I3471_ie_S5220 e

ENVIO_LOTE_GUIAS_see_23308_e_ 20302 xms

ENVIO_LOTH_OUIAT_soc_S3213_a_S330 xvd

BNVIO_LOTE_QUIAR_aoc_T3338_¢ 28334 ave

ENVIO_LOTE_GUIAS_00€_22007_a_SEM 1t ame

ENVIO_LOTE_GUIAS_dee 22048 _id_ 88327 s

Observacdao: Enviar esse relatdrio junto com a fatura fisica

1TRSNW 130

1HOS2019 1204 54

1020 104

TSI I04 Y

oSt W

1TAS2013 1200.04

Leersse

]

Lowes

Lowadn

Leerane

Loerese
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Freulshn B - Litnsag
] EMVIO_LOTE, (GUS_doc_TH4T1_d_MIZRam as NTOSEINE NDATD4 Loarsca f .| [~
L
- AT ERCOD_LOTE_UNAS_dos_TRI0S_d_S4X12 wed ez BTOSTON 0204 5 e
" | "
- =pam LMD _LOTE GuAS_dec_ 23312 _d_ M0 azg ETONEDN L2020 e = | .
# st ERS_LOTE CUIME _des_ 23059 88734 ed aez FREESONS 12413 _Ewmen : | -
- e ERVID_LOTE_CRAS_doc_Z3007_d_ M1l »eL ITOSEDNE 12O 51 _twsca
1 | -
# ) BRI _LSTE UIAS,_ gSee_ SRl SEXIT wed agd RRES3OEE K208 14 Lbwada —

[.‘.m..n:xl'l_ lﬁmﬂlwaﬂn‘uﬁmw rda de DLOAT019 5 A0 0NS I @

DICA: Vocé podera processar os arguivos diariamente e comigir as inconsisténdas apresentadas, os arquivos que
estiverem com o status “liberados” basta somente aguardar o periodo cometo para o enwio.

Observagdo: O protocolo somente é gerado quando o portal estiver aberto para receber os arquivos devidamente processados, ndo esquega de anexar
o protocolo juntamente com a sua fatura fisica.

9. — Para enviar os arquivos com o status “liberados”, basta vocé clicar em “enviar”

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENT o



A Libértas

Libertas

11. — Messa tela vocé fem todos os arguivos encaminhados para operadora e gue estio apuardando o ernvio do documento fisico

| : 5 ]

Fap— n

g TETEGE 15504 INOD_LOTE_OJIAE_soc 12854 3510 s— VPROSIUNE 13020 Lw &~ pe Dowpics

[
Observacgao: Clicando no icone abaixo, vocé ird ter acesso aos relatdrios gerados pelo sistema, inclusive o protocolo de envio do seu faturamento

(obrigatorio o envio do protocolo fisico e o relatério de importagdo juntamente com o seu faturamento)
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12.- Caso o seu arquivo apresente inconsisténcia, basta vocé clicar em “gerar relatério”

Arquivos Pendentes de Envio
i I

TRt khichd

P L cheas

[ T TS T

B ERVIOLLOTE_GLUHAS _sse_31i_e_SE33 i i PP S M3 10 : r
-
L] EWviD_LOTE_SUihS_sec JEIES_ o SERET wei i} R [ RO R ] [ ] —_] r\
] -
13.-Sistema gera os relatérios disponiveis para consulta
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Relatorios

Codigy Prestador
0

[ ] <3

|‘ Glew | barapsinic Cod Procedemants

44811 2001 [ MATERIAL 9526721 3402/201% SCSORSI9] ALERTA - Procedimerto nlo e codigo TUSS Codige Sescrico  SERINGA DE INSULINA 1 WL COM AGULIA codign desoess 03.¢
2] 3001 [MATERIAL INVALIDO $52672 240022019 S3SJALEXTA - Srocedemento nlo e codigo TUAS Cosige OOO00E3SEE, ceacriche OERSANI ORIGINAL - 200 mi - ur | inclute] codigo Sespe:
48611 2001 | MATERAL INVALIDC | 953672127 02/3019 SCSOESIIALERTA - Procedimento nio @ TUSS. Codge - SOS08559. descrc?o | SERINGA DE INSULINA 1 ML COM AGULKA, codige despess 03.¢
4p611 2001 | MATERSAL INVALIDO 952672(37/03/2019 SCS08599 | ALIATA - Procedimests nls @ codigs TUSS. Codige | 50508599, dascries : SERINGA DEINSLUINA 1 MK COM AGULIA, cosige despas 03 ¢
48611 2001 | MATERIAL INVALIDO 8267212702019 m[um»wm«u.m-!m Cosigo SCSOR599. descrico  SERINGA OF INSLLINA 1 ML COM AGULKA, cosgo despess 03 ¢
L8511 gx‘mmhoo | 952672 281022019 SCSCESIIALERTA . Procedumento nio e & TUSS. SOS08599 descrcis  SERINGA DE INSULINA 1 ML COM AG. codvge de; 03 ¢
48611 3001 | MATERIAL INVALIDO 953672/2802/2019 FOS0S599 | ALLATA - Procedimenso n s e codigo TVSS Cosige” S0508559. descre?s Mxmwuxummmmna-gu 93c
48511 2001 [ MATERIAL INVALIDO 95267210103,/2019 0508595 | ALEATA - -Procesimasen Ao o codige TUSS Cedige - SOSOB599, dascriets * SERINGA DE INSULINA | ML COM AGULIWA cosige dassets 03 ¢
48611 2001 | MATERAL INVALIDO 952672|0103/2019 SCLOSS9D | ALEATA - - Procedumento ndo e codigo T3S Codige 90508599, descricds mmmmxnmn.nn«mu 03¢
pE11 2001 WW‘LI_)_O | 952672 0200372012 SOSCEST9 | ALERTA . Procedenesto nls o JUSS. - SOS0ES99, descrPo - SERINGA DE INSULINA 1 ML COM dus 03.¢
8631 3001 | MATURAL INVAUDD P53672/0303/301% POL0RLII[ALLTTA - Procedimanto n7s e codige TVSE Comge - 30506599 descrc?s - SUNNGA DEINILUINA 1 WL COM AC LA, coovgs despess 00 ¢
nalt 2001 | MATERSAL INVALIDO 952672,03032019 3| ALERTA . Proc "o @ codign TUSS Codigs * SCS08559 descrie™s - SERINGA DE INSULINA 1 1ML COM AGULKA tc‘pnﬂ_a_ﬁo 03 ¢
1511 2001 | MMATFIDAL (INVALEDO 952672 [04.00/2019 cnlnnun-h«mv"wwu Cosgo COO00S 1S58, dencric fo - OERSANI 08301 - 300 il - unjc APt inchusol codgn serpet
esi1 1434| AUTORIZACAD CANCELADA 95361213702/2019 O IMPEDITIVA . Autorisse e 953612

Observacdo: O protocolo somente é gerado quando o portal estiver aberto para receber os arquivos devidamente processados, ndo esqueca de
anexar o protocolo juntamente com a sua fatura fisica.

Mensagens:

» ALERTA: O seu arquivo podera ser encaminhado para operadora, porém é importante que seja analisado as inconsisténcias e corrigidas.

» EMPEDITIVA: O seu arquivo devera ser excluido e as inconsisténcias deverao ser corrigidas, e o arquivo processado novamente.
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TOME NOTA: Os materiais sem codificacdo TUSS, o sistema ainda esta aceitando, porém é gerado o relatério de inconsisténcia informando os
materiais.

E importante que esses materiais sejam enviados de acordo com a codificacdo TUSS vigente, pois em breve o sistema ird impedir o envio do
arquivo.

14.— Ap6s as correcBes processadas, vocé devera selecionar os arquivos com status “liberado” e clicar em “enviar”

Cvtomsee [

o tqubntie Fresesder Asrrs v e Owte v be
. Wt EWO_LOTE_OUAS_see 20471 0_80000 s L 1RSI0 I A ey |
L
. e WIS _LOTE_OAAN e SRS 0 BETLD s o RSN G e e — —
| -
» (LTS WD LOTE_ODAS swe TEI2 0 SEIE s s 1920237 1204 33 eia - -
| =
v @<t DWW LOTE GO AR _ene 20000 0 S804 p LM Ahad AL RS- A mesrs |
-
. e PWOLOTE GUAS_00s 20007 _a St i 1TV IR N R [
l =
v we WWID_LOTE_DAAS_coo TI94E_d_tENT s e IR 100 Aescn

= | <2

Observagao: Vocé sé podera enviar os arquivos no periodo informado pelo sistema:
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DICA: Vocé podera processar os arquivos diariamente e corrigir as incansisténcias apresentadas. os arquivos que estiverem
com o status “liberados” basta somente apuardar o periodo correfo para o emvio.

Observacgdo: O protocolo somente é gerado quando o portal estiver aberto para receber os arquivos devidamente processados, ndo esqueca de anexar
o protocolo juntamente com a sua fatura fisica.

15. - Nessa tela vocé tem todos os arquivos encaminhados para operadora e que estdao aguardando o envio do documento fisico
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| Consulta Arquivos Enviados |

Q Fracas svangede

Praatados

g O1R08 10007 BAVID_LOTE_OURAS_dos_TI4TY_d_SEITE owl TTOSING KAT T4 [ —
| B

A1 Feld S LE-- e LOTE_Gunkl_ses 2148 _d_ S41M G TREEIE 1B B bbb Db e

Observacgao: Clicando no icone abaixo, vocé ira ter acesso aos relatérios gerados pelo sistema, inclusive o protocolo de envio do seu faturamento
(obrigatorio o envio do protocolo fisico e o relatério de importagdo juntamente com o seu faturamento)

| Consulta Arquives Enviados |

LY -]

Credancisde . ; . ’ n

Q) Peazaas w=aspada

Pratocods Mewlede i Situs{ o
AW ARSI 00T ENVQ_LOTE_GUUAS_seq_JTHTY__BREDY wed TRATCIR 1A 0 Aganrenng Egaa E
| > @
A% FR010008 ENVIO_LOTE_GUIAS g _I34%4_d_SI10 ami TRATHE 13T Bm s Ooaraces [—
"
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Relatorios

Codigo Prestador Sequéncia

46 48602

3 Relatorio de Importacdo Analitico

Y Protocolo de Reconhecimento de Despesa

01000 T

runoacko LEDEItAS o secumbane sociar

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO

Sl O U ddina

A FryT——
| ECEREEET | Fundun Libertas Su Sug Sl 201189 500000165
Sl Seir Pyt R i
t I
Sasliet, Mrirk v ads da Lide

s P v Do i Tkl e Rigra
| 201906 10067 457 RS 630,13

da arve da Pudaau e T
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umé‘ FATURAMENTO ELETRONICO [ e
am ]
el e
= e |
Lo U SRR LS DRMAS e TWCT o NS

Triem b
|[on -

e I — N

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENT

(o)



CRONOGRAMA DE ENTREGA DE FATURAMENTO

Confira abaixo o cronograma de entrega de faturamento fisico e eletronico para 2021

RECEBIMENTO DAS FATURAS | 505 eSS40 D NOTA FISCAL | PARA PAGAMENTO
04/01/2021 a 06/01/2021 22i01/2021 05/02/2021
01/02/2021 a 03/02/2021 19/02/2021 05/03/2021
01/03/2021 a 03/03/2021 23/03/2021 08/04/2021
05/04/2021 a 06/04/2021 23/04/2021 07/05/2021
03/05/2021 a 05/05/2021 21/05/2021 08/08/2021
01/06/2021 a 02/06/2021 22J06/2021 07/07/2021
01/07/2021 a 05/07/2021 23/07/2021 06/08/2021
02/08/2021 a 04/08/2021 21/08/2021 06/09/2021
01/09/2021 a 03/09/2021 23/09/2021 07/10/2021
01/10/2021 a 05/10/2021 22110/2021 05/11/2021
01/11/2021 a 03/11/2021 22111/2021 07M12/2021
01/12/2021 &4 03/12/2021 23122021 07/01/2022

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ENVIO DO FATURAMENTO

» Relatdrio de importagao analitico gerado pelo portal

AL
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» Protocolo de reconhecimento de despesa gerado pelo portal

» Guias de cobrancas devidamente preenchida

DEMONSTRATIVO DE CONTA MEDICA E PAGAMENTO

1. — Clicar em “demonstrativo” e escolher a opcdo desejada

Libeértas

Autorizacdes
Auditoria
Faturamenio
Arquivo XML
Demonstrafivos

Analise de Conta Médica

Pagamento

Sequranca

1.1 — Andlise de conta médica

1.2 — Andlise de pagamento
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ALTERAGAO DE SENHAS

”

1. - Clicar em “seguranca” e clicar em “alteracdo de senha

Libértas

Autorizacoes
Auditoria
Faturamento
Arquivo XML
Demonstrativos
Seguranca

Alteracdo de Senha

2. — Preencher os campos solicitados e clicar em “salvar”
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Dados do Login

Login

Senha Antiga

Nova Senha

Confirmar Senha

=3 | <4

NOTAS FISCAIS

» A nota fiscal eletrénica devera ser enviada para o e-mail: nfpgmedico@fundacaolibertas.com.br

» Caso o prestador utilize nota fiscal de bloco, o documento deverd ser encaminhado para o endereco fisico da Fundagdo Libertas: Avenida Alvares
Cabral, n2 200 no 82 andar — Bairro: Centro — Belo Horizonte/MG — CEP: 30170-000.

Fique atento: Vocé podera sempre acompanhar o status do seu faturamento no portal da Fundagdo Libertas
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PARA FATURAMENTOS DIGITADOS DIRETAMENTE NO SISTEMA:

Lotes de Faturamentos Enviados

# Inicio »

Ciiis - = 2

N°® Lote Periodo Tipo Guia Data Envio Qtde. Guias Valor Total Protocolo

10021 01/02/2019 a 28/02/2010 SPISADT 26/02/2019 2 428,00 20190210021

1m:18:11

10020 01/01/2019 a 31/01/201¢ SPISADT 26/02/2019 1 230.04 20190210020

11:18:04

Status

EM ANALISE OPERADORA

AGUARDANDO FiSICO

Pesquisar n°® lote n

Q Pesquisa avancada

gla
gla

PARA FATURAMENTOS DIGITADOS DIRETAMENTE NO SISTEMA:

Consulta Arquivos Enviados

# Inicio »
Credenciado HOSP VERA CRUZ BHTE
Sequéncia Protocolo Prestador Arguivo Data
48802 20190810007 EMNVIO_LOTE_GUIAS_doe 23471 _id_S8320.xmi 1TRS2010 13:42:04
43807 100002 ENVIO_LOTE_GUIAS doc_ 23028 «_38334.0mi 1TON2019 12:04:13

Siuagio

Aguardands Fisico

Aguardarde Fiuca

Q Pesquisa avangada

MANUAL DE AUTORIZACAO E FATURAMENTO
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LEGENDA STATUS:

» Liberado: Lote pronto para ser enviado a operadora
» Aguardando fisico: Lote aguardando o recebimento da operadora
» Em anadlise operadora: Lote esta sendo analisado pela operadora

» Liberado para pagamento: Lote conferido pela operadora e estd aguardando a data prevista de pagamento conforme cronograma

Lembre-se de que as notas fiscais deverdo ser emitidas até o ultimo dia Util do més. Apds esta data, os pagamentos serdo realizados no més subsequente
conforme cronograma.

Observacdo: Quando ocorrer o pagamento de até 10 protocolos/lote em uma Unica nota fiscal, o prestador devera identificar no corpo do documento
fiscal os nimeros dos protocolos referentes aos documentos.



AL

Antes de enviar a nota fiscal, lembre-se de verificar os seguintes itens:

»

»

»

»

»

»

»

»

»

Duplicidade de notas fiscais.

Valores corretos.

Documentos sem rasuras.

Retencdo de impostos (IR, PIS/COFINS, ISS).

Destaque de Imposto de Renda acima de RS 666,67.

PIS/COFINS somente acima de RS 215,05.

E obrigatério o destaque do Imposto de Renda na nota fiscal.

Prestador classificado como Hospital é obrigatdrio destacar na nota fiscal somente o ISSQN com embasamento fiscal.

Prestadores optantes pelo simples deverdo destacar esta informagao na nota fiscal, além do ISSQN.

bértas
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FORNECIMENTO DE DOCUMENTOS E INFORMAGCOES PARA FINS DE TRIBUTAGCAO

A Fundacao Libertas divulga aos prestadores de servicos credenciados orientacdes quanto ao fornecimento de documentos e informagdes para fins de
retencdo tributdria.

Quanto ao ISSQN - Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza

Com base no disposto nos arts. 20 a 24 da Lei n2 8.725/03, bem como nas alteracdes introduzidas pela Lei n? 9.334/07, o tomador de servigos devera
reter na fonte o imposto incidente na prestacdo do servico e realizar o recolhimento aos cofres municipais.

A Fundacado Libertas deixara de reter o ISSQN na fonte, em quaisquer das hipdteses previstas abaixo:

1 - O prestador do servigo, em caso de servigo isento, informar no documento fiscal emitido os fundamentos legais indicativos desta situagao. Contudo,
€ necessario que o prestador de servigo envie os fundamentos legais, a cada apresentacdo de Fatura. Caso o procedimento ndo seja observado, ou haja
divergéncia entre as informacGes enviadas junto a Fatura e na Nota Fiscal, a Fundacdo Libertas ird realizar a retencao pela aliquota maxima permitida.

2 — O prestador do servico, nos servicos imunes ou sujeitos ao regime de estimativa, apresentar o despacho de reconhecimento da imunidade tributaria
ou a certiddo de estimativa, dentro de seu prazo de validade, respectivamente, e fizer constar na Nota Fiscal de Servicos, ou em outro documento, o
numero do processo administrativo correspondente;

3 — O prestador do servigo for pessoa fisica inscrita no Cadastro Mobilidrio de Contribuintes de Tributos Municipais fornecer cépia da guia de recolhimento
do ISSQN - autébnomo correspondente ao Ultimo trimestre imediatamente anterior a data do pagamento do servigo prestado;

4 - O servico for prestado por sociedade de profissionais, e na NFS-e constar o Nome, CPF e o nimero de registro no 6rgao de classe dos profissionais
gue com seu trabalho pessoal, prestaram o servico em nome da sociedade. Observacao: Informar ao Credenciamento sobre o Regime de Tributacao,
através do email nfpgmedico@fundacaolibertas.com.br;

5 — O prestador de servico apresentar a Nota Fiscal de Servicos Avulsa relativa ao servico tomado;

6 — O prestador do servigo for incentivador de projetos culturais, no Municipio, e fornecer cépia do respectivo Certificado de Incentivo Fiscal, conforme
a legislacdo especifica, dentro de seu prazo de validade;
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7 — O prestador de servico for ME ou EPP sujeita a tributacdo do ISS no Simples Nacional por valores fixos mensais. Contudo, é necessario que pessoa
juridica optante pelo SIMPLES apresente declaracdo (Modelo constante no Anexo
1) a cada apresentacdo de Fatura. Também é necessario que a aliquota seja informada na Nota Fiscal. Caso o procedimento ndo seja observado, ou
haja divergéncia entre a declaracdo enviada e a Nota Fiscal, a Fundacao Libertas ira realizar a retencdo pela aliquota maxima (5%).

Ressaltamos que, no caso de recolhimento indevido ou em valor maior que o devido, o Prestador de Servico podera requerer restituicao junto a Prefeitura
Municipal de Belo Horizonte. (Lei Complementar n ¢ 123, de 2006, art. 21, §§ 52 a 14).

Quanto ao PIS/COFINS/CSLL

A partir de 12 de fevereiro de 2004, os pagamentos efetuados pelas pessoas juridicas a outras pessoas juridicas de direito privado, bem como pela
remuneracdo de servicos profissionais, estdo sujeitos a retengdo na fonte da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e da Contribuicdo para o PIS/PASEP.

No caso de pessoa juridica amparada pela suspensdo da exigibilidade do crédito tributario, nas hipdteses a que se referem os incisos Il, IV e V do art. 151
da Lei n2 5.172/1966 — Cdodigo Tributario Nacional (CTN), ou por sentenca judicial transitada em julgado, determinando a suspensdo do pagamento de
qualquer das contribuicGes referida, a pessoa juridica que efetuar o pagamento deverd calcular, individualmente, os valores das contribuicdes
considerados devidos.

Para tanto, qualquer das situagdes citadas acima, o beneficidrio do rendimento deverd apresentar a Fundagao Libertas, junto a Fatura, a comprovacao
de que a ndo reteng¢do continua amparada por medida judicial.

Com a alteracdo da Lei 13.137/2015 de 19 /06/2015, as atividades que estejam no ROL das atividades obrigadas a retengdo (PIS/COFINS/CSLL) e fature
acima de RS 215,05, deverdo aplicar a aliquota de 4,65% de reten¢do dos referidos tributos

Quanto ao INSS - Instituto Nacional do Seguro Social

De acordo com o disposto no art. 42, da Lei n? 10.666/2003, a Fundacdo Libertas devera reter a contribuicdo do segurado contribuinte individual,
descontando-a da respectiva remuneracdo, e recolher o valor arrecadado juntamente com a contribuicdo ao seu encargo até o dia 10 (dez), conforme
dispostos na Lei n2. 11.488/2007 e na Instrucdo Normativa n2. 23/2007.
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Nesse sentido, os prestadores servicos (pessoa fisica) que sofrem retencdo de INSS em outras fontes pagadoras devem enviar declarag¢do original (Modelo
constante no Anexo Il) de Contribuicdo Previdenciaria atualizada para o ano de referéncia.

Caso ndo seja enviada declaracdo para atualizacdo das informacGes, o prestador de servigco (pessoa fisica) sofrerad retencdo do INSS pela Fundacdo
Libertas, conforme o servigo prestado mensal até o teto maximo vigente.

Reiteramos que, para fins de atualizacdo dos dados relativos as contribuicdes previdencidrias descontadas e recolhidas ao Instituto Nacional de
Previdéncia Social, é necessario que seja informado o nimero de inscri¢cdo do trabalhador no INSS (NIT/PIS/PASEP), no intuito de garantir o envio correto
das informacgdes necessarias aos beneficios concedidos pelo 6rgado aos seus segurados.

Informag¢des Complementares

O prazo para entrega das declaracGes ou comprovantes de pagamento é até o dia 15 de cada més. A Declaragdo pode ser enviada em meio fisico, fax (31)
3212 -2233 e/ou e-mail: nfpgmedico@fundacaolibertas.com.br

Atencdo, a declaracdo que ndo estiver devidamente preenchida sera considerada invalida.

Caso ndo seja enviada declaracdo ou comprovante de pagamento para atualizacdo das informacdes e/ou valores, a Fundacdo Libertas fara o desconto
dos tributos de acordo com o servigo prestado.

Para os casos em que o prestador de servico ndo se enquadre nas informacgGes acima, desconsidera-las.
Anexo | — Declaragdo ISSQN — Optantes pelo Simples

Anexo Il — Declaracdo INSS — Pessoa Fisica

ANEXO |
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DECLARACAO ISSQN

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza

NOME DO PRESTADOR, NUMERO DO CNPJ, NUMERO DA INSCRICAO MUNICIPAL, ENDERECO COMPLETO, representada por seu responsavel NOME DO
REPRESENTANTE, NUMERO DO CPF, vem esclarecer:

A empresa é optante pelo regime de tributacdo simplificada estabelecida pela Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, que estabelece
normas gerais relativas ao tratamento diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte no ambito dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito federal e dos Municipios, especialmente no que se refere a apuracdo e recolhimento dos impostos e contribuicdes,
mediante regime Unico de arrecadacao, inclusive obrigacdes acessorias;

A empresa obedecendo ao determinado utiliza as Aliquotas do Anexo V para cdlculo do imposto sobre as receitas decorrentes da prestacdo de servicos
relacionados no § 52 D do art. 18 desta Lei Complementar.

A aliquota do ISS da empresa é de DIGITE O PERCENTUAL % como determina a legislagdo, por se encontrar na DIGITE A FAIXA?2 faixa de recolhimento de
recolhimento na tabela.

Solicitamos que a retengao seja realizada utilizando a aliquota que determina a legislagdo. Cujo periodo de vigéncia da aliquota é de ....... . [even. a

....... Y

Dessa forma, nos comprometemos a emitir a nota fiscal de acordo com a competéncia do servigo prestador e com a aliquota acima mencionada.

DIGITE A CIDADE, INFORME DIA, MES e ANO.
ASSINATURA

DIGITE O NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
ANEXO Il
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DECLARACAO INSS

Instituto Nacional do Seguro Social

Eu, DIGITE NOME DO PRESTADOR -DIGITE NUMERO DO CPF, registrado sob o DIGITE N2 DO PIS ou N2 de INSCRICAO no INSS, declaro sob as penas da lei,
que o desconto de minha contribuicio previdenciaria como segurado contribuinte individual do INSS, no periodo de INFORMAR PERIODO QUE DEVERA
SER DENTRO DO MESMO ANO FISCAL, sera sobre o valor de INFORMAR O VALOR EM RS OU EQUIVALENTE AO SALARIO MAXIMO DE CONTRIBUICAO DA
PREVIDENCIA, cuja contribui¢do descontada para o INSS sera de INFORMAR O VALOR EM R$ OU EQUIVALENTE AO TETO MAXIMO DE CONTRIBUICAO,
pela empresa DIGITE NOME DA EMPRESA e N2 do CNPJ.

Declaro ainda, que caso haja qualquer alteracdo nos valores acima informados, serd de minha inteira Responsabilidade complementar a contribuicdo ao
INSS até o limite maximo de contribuigao.

DIGITE A CIDADE,
INFORME DIA, MES e ANO.

DIGITE NOME e ASSINE
PERGUNTAS E RESPOSTAS SOBRE DOCUMENTOS FISCAIS

Para esclarecer as duvidas dos credenciados a respeito do preenchimento correto dos documentos fiscais, a Fundagao Libertas elaborou um
perguntas e respostas sobre o tema.

NOTA FISCAL - PESSOA JURIDICA

1) Quais os tributos federais deverao ser retidos no pagamento da nota fiscal?
Para pagamentos superiores a RS 215,05, devem ser destacados no documento o PIS/COFINS/CSLL, cuja aliquota é de 4,65%.
Para pagamentos com valores superiores a RS 666,67, é necessario destacar, além da retenc¢do do PIS/COFINS/CSLL, o IRRF na aliquota de 1,5%
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2) A Fundagdo Libertas desconta o valor referente ao ISSQN?
De acordo com a lei municipal de Belo Horizonte, é de responsabilidade da Fundacdo de Libertas descontar o valor relativo ao ISSQN dos servicos
prestados na cidade. A aliquota varia de acordo com o servigo prestado.

3) As empresas optantes pelo Simples Nacional devem destacar os impostos?

Os credenciados que sao optantes pelo Simples Nacional devem destacar apenas o ISSQN, que sera retido pela Fundacao Libertas.

Para credenciados situados em Belo Horizonte também devera ser informada a aliquota aplicavel ao servigo prestado.

Na falta da informacdo da aliquota do ISSQN (Belo Horizonte), a operadora devera descontar, conforme previsto em Lei, a aliquota maxima de 5%.
Para os prestadores situados em outros municipios, a Fundacao Libertas ndo ira descontar o ISSQN por falta de competéncia tributdria.

4) Tenho que informar no corpo da nota fiscal que minha empresa é optante pelo Simples Nacional?

Todo credenciado optante pelo Simples Nacional devera destacar em local visivel, a op¢do deste regime de tributacdo (Simples Nacional). Na falta desta
informacgdo, a Fundacdo Libertas podera descontar os valores referentes ao IRRF (1,5%) e do PIS/COFINS/CSLL (4,65%), caso o servico prestado seja
passivel de retencgao.

5) Mesmo destacando na nota fiscal, é necessario enviar a declaragdo de op¢do do Simples Nacional junto ao documento?

Sim. Sempre que o credenciado enviar sua nota fiscal para a Fundacao Libertas, é necessario o envio da declaracdo de op¢ao do Simples Nacional. Na
falta desta informac&o, a Fundacédo Libertas podera descontar os valores referentes ao IRRF (1,5%) e do PIS/COFINS/CSLL (4,65%), caso o servico prestado
seja passivel de retencao.

6) Quando a nota fiscal pode ser cancelada?

As notas fiscais poderdo ser canceladas somente se o servigo ndo tiver sido prestado e/ou o ISSQN néo tiver sido recolhido pela Fundagéo Libertas.

Caso o imposto tenha sido recolhido, a nota fiscal podera ser cancelada somente mediante a solicitagdo do prestador junto a prefeitura municipal, por
meio de processo tributario administrativo.

7) E necessario cancelar uma nota fiscal que possui valores glosados?
No caso especifico de glosas, ndo ha necessidade de cancelamento do documento fiscal, pois o valor dos tributos retido na fonte é uma antecipacao e,
portanto, poderd ser compensado pelo credenciado no momento da apuragao do tributo devido, resultantes do seu faturamento a qualquer tempo.

8) Caso a nota fiscal esteja com o enderec¢o da Fundagao Libertas incorreto, é necessario cancelamento do documento?
Se o erro referir ao endere¢o ou data de emissdo, ndo é necessario o cancelamento da nota. O credenciado deve emitir uma carta de correcdo para
corrigir as informacdes incorretas.
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O envio da carta de correcao devera ocorrer imediatamente quando detectado pelo credenciado ou pela Fundacdo Libertas, na falta do envio do
documento (carta de correcdo), a Operadora ira devolver a nota fiscal para correcao.

9) Possuo liminar ou sentenga judicial transitada em julgado para recolhimento do ISSQN em juizo. O que devo encaminhar para a Fundagao
Libertas? Se o prestador (pessoa juridica), situado em Belo Horizonte, possuir acdo liminar ou sentenca judicial transitada em julgado (definitiva)
para recolhimento em juizo do ISSQN, deverd encaminhar a cdpia do processo, certiddao emitida pelo cartdrio onde tramita a acdo. Isso deve ser
feito em todos os envios das notas fiscais para pagamento.

Caso o credenciado ndo encaminhe a cépia dos processos, a Fundacao Libertas estard obrigada a descontar o ISSQN sobre os servicos prestados.

10) Como proceder para que nao ocorra o desconto do PIS e da COFINS nos servigos prestados?

O credenciado beneficiado amparado por medida judicial (liminar), em relagdo a qualquer um das contribui¢des, devera apresentar a Fundacéo Libertas
prova de existéncia de liminar comprovando sua permanéncia na acao judicial, que pode ser verificada por certiddao emitida pelo cartério do Férum onde
ocorre a acdo. Este documento (certiddo) devera ser encaminhado a cada nota fiscal enviada.

A falta do envio da liminar obrigara a Fundacdo Libertas a descontar os valores relativos ao PIS e COFINS sobre os servigos prestados.

11) Como proceder quando o tipo de regime de tributagdo for Sociedade Profissionais?

Devera ser discriminado no corpo da nota fiscal os nomes dos profissionais, CRM e CPF que fazem parte do corpo clinico. Além dessa informacdo é
obrigatdrio enviar junto com o documento fiscal o comprovante do ISSQN para o e-mail: nfpgmedico@fundacaolibertas.com.br

12) Emito nota fiscal eletrdnica, nesse caso o que devo encaminhar para a operadora?

Devera ser enviado para o e-mail: nfpgmedico@fundacaolibertas.com.br a nota fiscal emitida no formato XML e PDF.
13) Quais os dados corretos da Operadora para emissao da nota fiscal?

Razéo Social: Fundac3o Libertas de Seguridade Social

CNPJ: 20.119.509/0001-65

Inscricdo Municipal: 413068001-2
Endereco: Avenida Alvares Cabral, n2 200, 82 andar — Bairro: Centro, CEP: 30.170-000 Belo Horizonte/MG



A Libértas

PONTOS RELEVANTES

»

»

»

»

»

»

»

»

»

O prazo para envio de faturas é de 60 dias ap6s a data de execucdo do procedimento.

O prazo para envio de recurso de glosa é de até 60 dias apds a data do pagamento.

O prazo de resposta do recurso de glosa é de até 60 dias apds o recebimento do formulario de recurso de glosa.

Todos os procedimentos realizados através da Fundacdo Libertas, deverdo, obrigatoriamente, ser previamente autorizados. Lembramos ainda que as

autorizacdes deverdo ser solicitadas através de um dos canais de atendimento abaixo:

Portal da Fundacdo Libertas — www.fundacaolibertas.com.br

Antes de realizar o atendimento lembre-se de verificar o status da carteira (elegibilidade).
N3o serdo aceitas guias com rasuras, sem assinatura do credenciado e beneficidrio, sem justificativa médica e sem a autorizagdo do procedimento.
Os casos de urgéncia ou emergéncia terdo um prazo de 03 (trés) dias Uteis para solicitacdo de autorizacdo.

Todos os exames/tratamentos dos cddigos de medicina fisica e reabilitacdo, fisioterapia, dermatologia clinico-cirurgica e cirurgia plastica, deverdo ser
previamente autorizados pela auditoria médica da Fundagdo Libertas.

Atendimentos referentes a PCMSO deverdo ser encaminhados separadamente dos demais arquivos XMLS ou guias fisicas.

A GUIA DE CONSULTA devera ser utilizada somente para consultas em consultério, devera ser também assinada pelo paciente ou responsdvel e
assinada e carimbada pelo médico (a) credenciado (a).
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» A GUIA DE SERVICOS PROFISSIONAIS/SERVICO AUXILIAR DIAGNOSTICO E TERAPIA — SADT, devera ser utilizada para solicitacdo de exames, consulta
com procedimentos, pequenas cirurgias, terapias, quimioterapia e radioterapia.

» A GUIA DE AUTORIZACAO DE INTERNACAO deverd ser utilizada apenas para a solicitagdo de internacdo, e deverd consta o nome, CPF e CRM,
assinatura e carimbo do profissional solicitante e o nome e CNPJ da entidade credenciada que for realizar o procedimento.

» Quando houver necessidade de utilizacio de OPME — Orteses, préteses e materiais especiais nos procedimentos solicitados, o médico devera fazer a
descricdo de todos os itens necessarios, bem como a quantidade a ser utilizada, na guia TISS e o hospital deverd encaminhar pelo menos trés
orcamentos de marcas/fabricantes diferentes, conforme previsto nas resolucées 1956/2010 do CFM — Conselho Federal de Medicina e RN 338 da ANS

— Agéncia Nacional de Saude Suplementar.
» No caso de exames complementares de diagndstico, as guias deverao ser justificadas, assinadas, carimbadas e autorizadas.

» Caso o prestador envie o faturamento fora do periodo acordado, o sistema ira gerar inconsisténcia grave, ndo permitindo o envio do arquivo. Neste
caso, o prestador deve aguardar a proxima data de entrega.

» Para os procedimentos seriados, as sessdes deverdo ser encaminhadas nas guias fisicas e no arquivo eletrénico data por data de realizagao.
» Para efeito de entrega da fatura, sera considerada a data de postagem.

» Para efeito de entrega da nota fiscal, sera considerada a data de recebimento no protocolo da Fundagdo Libertas ou no caso de nota fiscal eletronica,
quando exigido na legislacgdo do respectivo municipio, enviar o arquivo XML, mediante confirma¢do do recebimento através do e-mail:
nfpgmedico@fundacaolibertas.com.br » Ao emitir a (s) referida (s) nota (s) fiscal (is), além de obrigatoriamente discriminar o valor bruto dos servigos,
deve-se observar o correto preenchimento da Razdo Social e seu respectivo CNPJ. Razdao Social: Fundagao Libertas de Seguridade Social - CNPJ

20.119.509/0001-65.
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» IMPORTANTE: Lembramos que o recebimento do extrato ndao garante o pagamento dos servicos prestados pelo CONTRATADO. O crédito so sera
liberado e pago nas datas estipuladas no cronograma acima, apds o recebimento da (s) respectiva (s) NOTA (S) FISCAL (IS) sem rasuras e corretamente
preenchida (s).

» As pessoas fisicas receberdo no ultimo dia Gtil do més, conforme cronograma acima, sem necessidade do envio de RPA — Recibo de pagamento de
autébnomos.

» As NF (notas fiscais) deverdo estar na Fundacdo Libertas até o ultimo dia atil do més, para efetuarmos os pagamentos, com data do més de
processamento. »» Caso o prestador possua algum tipo de isencdo, devera encaminhar o comprovante (legalmente aceito) até o dia 15 de cada més,
para o e-mail:

nfpgmedico@fundacaolibertas.com.br, com o seguinte titulo: Comprovante de isencdo.
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Av. Alvares Cabral, 200 « 8° andar * Centro * 30170-000 * Belo Horizonte/MG
0800 704 3700/ (31) 2111-3700

fundacaolibertas@fundacaolibertas.com.br




